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2.1 Medarbejderportal

Daglig registrering:
Daglig registrering kan opdeles i to omrader - registrering af timer og registrering af udlaeg.

Registrering af timer foretages primeert i Ugekladden, men kan ogsa foretages i Sagskladden.
Udlzeg, Labende reguleringer og Primosaldi registreres i Sagskladden. Udlaeg kan registreres og bogfgres
samlet i Finans og Timesag i en Plus+ kladde under Finans/Dagligt.

Fra version 2009 er skaermbillederne “pakket” lidt anderledes end i de forrige programversioner, idet de
skaermbilleder "almindelige medarbejdere” har brug for i deres hverdag, er samlet i en Medarbejder-
portal, der omhandler den enkelte medarbejder.

Administratorer, afdelingsledere og indehavere/partnere, der har behov for at kunne se samtlige medarbej-
deres ugekladder, kan anvende Godkend Ugekladder menupunktet til dette.

Under tilpasning/medarbejder/rettigheder er der mulighed for at give medarbejdere ret til at skifte til andre
medarbejdere i medarbejderportalen.

2.1.1 Fanebladet Generelt

,.

3 N 08) F 5 ]
Goraret  Fooe | Lgehledser  OvetcFame  Nawdl | Opgever Aegatrer Lype
Yeadatiacer Fesode PR3 05,0813 »
Vadebace [ Motatieperhon
Navn Jargen Sercern Timefordeakng
[ &5 (Frugod Caves
Cabarzer A Trer )
Adesse Reoteourge buops
Acrwwee | Fygaden 47
Ackwazy 2 L
Postry. By H5) Varwrde B e N .
Tosst o “aaq 5558 . i
B Syycere 1% Gaee N
S O Hfe 2%
Fasarsdss P
Fandrance )00
Peenaldy am
Ovetasanicn 4%
Cornt 154 BN
Drverse
fomes dom) Foncatenog
Wwgr 24 b
Budge damaka

N&r en medarbejder dbner Medarbejderportalen fremkommer ovenstdende billede, hvor medarbejderens
timefordeling vises i et lagkagediagram. Timerne fordeles mellem fakturerbar tid, sygdom og ej fakturerbar
tid. Fordelingen vises ligeledes angivet i procent.

Default vises for perioden fra regnskabsdrets start til dato, men en anden periode kan angives.

Kun bogfgrte timer medtages i visningen.

Endvidere kan medarbejderen se sine saldi for ferie-, feriefri-, flex- og overtidssaldo samt en gennemshnitlig
arbejdstid pr. uge.

I feltet ‘Budget Klarmeldt’ kan medarbejderen angive dato for faerdigmeldelse af medarbejderens
ressourcebudget.
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2.1.2 Fanebladet Poster

Geosset | Pose | Ugskdadder | Ovatid Tere | Kareel Fagetn tmse
Ome Sag T A Tekst Al Taeeprs  TetSakges e
029112222101 M 010t Lybencie mmsn | 800 36000 754290 Mesategetor
030112 2221101 M0t Latiarchs rwamen ] 300 5003 740,00
G4RLI2 2221101 M 001 Lebende revmen | 500 2960 00 7843,00 hregadpaese
0auLi2. 22200 M Dot Latende revmen L2 Zem 784220
0801-12 2221101 M 0101 Latende reason | 600 1920 03 o Warsel - 5] dage
0112 A0K112 M 0gat Radgwring I 400 2540.00 754310
10112 071102 M 0501 Rydgnmng | 800 26000 754540 Pasacarge budget
NI 1071102 M 0501 Radgvrng | 200 256000 T8a000
2211210782 M Dsat Ridgwing | 800 xems  mam Kby
130112 107182 M Dsot Ridgwring |20 espd 100 7 :
WAE  10end M 0701 Latends revson | 350 250,00 78300 i e
011E 104181 Mot Labende mvanon | 400 260 (0 et 0 >
1112 1041101 N 010 Latence mamsn | 800 S0 784540 sy
150112 1041101 M ot Latende rwameon | 3N 2560 00 TRSE L0

Her vises alle medarbejderens bogfarte posteringer.

2.1.3 Fanebladet Ugekladder

EoglocH M Godken® GadenaM -
0511 o8 300511 319511 22-11385-1 PePcSihe A DOOE11 08 ia I e Tt
4261412 c8 wWe12 [ RINP) 0112085 Bapedps U 250812 1 =
2630112 o8 a0112 =R 232385 - U 02 g i [P T
@Mz o8 160112 2o 1332485 Supervar U 012 0z
HenARaz 8 ama =03 4712085 Supenviaor U013 3 e e
ZN0AA2 -] 002 1113 2988 Supervieor U el 0e
20610212 8 o012 05211 124852 Supenvisx N2 08 Ao tasiys
5260412 ] M52 29213 061 2JBS brpciipe A 212 0§
B2 8 139213 194213 £7-12985 Prgciips N H0417 ! T
252360412 [} 200312 269217 081385 Begcdign U 260412
Jeena  fe Tl zelr  DS12J8si Papedtpa U peoS1z | ‘ Sirklai (g gy
85026402 e groziz Bz miages2 RopeSips U 2L | | Cavan »
SRR e ®maz2 A2 S 1012085 Ragcdips U 812 L |
a3l 5] 8 2 s AT Pepciiips U A2 ]

Her listes medarbejderens bogfgrte ugekladder med mulighed for genudskrift.
Da statistik er et gjebliksbillede, vil statistikken pa en genudskreven ugekladde veere reduceret i forhold til
udskrift af en aktuel ugekladde.

2.1.4 Fanebladet Overtid/Ferie

Gereet | Postes | Upeidatche | Overtl Fese | Kard | Fegw e

Dete Yokt Tooer BaTioe + Lt
S Ligekdackie 7211851 Oisd ! 450 Dvprit o Nedsteysenot
DB Ligehadde 22119851 i 7,50 Fese = e e e
DLD1A2 Ligekiadde 01.12J85 1 £20 Ovend Yasegom;orise
2012 Lgekdadde O1d 1 | 124 Ovenss
e e . : i Ovend papen

1 Lgek - et oyetd ! ] : :
i Eee i = (e
15412 Lgskdadse (71 : 50
249013 Ligskdpore (612085 ! £ Crwerd Kundeovorwg:
29213 Ligekladde (512585 | ! 250 Fete e uoinide
Y Ugehlacde 0512853 i 130 Ovendd e e
Gz Ugehtadte 101285 1 8 Ovensst Fo— ’
WLz Ugeidadde 11.T2.J85 | 1500 Fete
o0 5r] Ugekdadde 1212085 i X0 Ovensd
A2 Foosston fotegn u 1] Ucbetaing
R ebetokor Sty 549 cbmaing

I dette billede vises medarbejderens overtids, flex, feriefri mv. posteringer, s& medarbejderen kan se enkelt
posterne, der giver de saldi, der vises pd fanebladet generelt.

Copyright Inventio.IT 2013 TimePlus 2013 Dagligt — side 5 af 45



TimePlus version 2013 TimePlus

2.1.5 Fanebladet Kgrsel

Medarbejder (Medarbe;der: 08) ) to-
Flagntrer tpper
atdnge
S (Hay) i Sets Lav) i Krigat =
EX 345 50 . Modubapiohon
1.56 WS 00 -
156 24500 - Kgvelgzdpmese
156 34500
1,56 W45 .00 Kayeed - ) age
1% 4500
1% 300 00 Fessourge budpe
1% pord) o]
155 R 0d Yirdeoperng
156 700
156 AT - -
156 60 00
136 360 03 Garreeye >
156 2.m
356 2m
1% 5000
1% 000
36 8500
17 B0
00 2
130 3000 .
180 000 -
Howe ) dewertin [T Newn (T Thypes WS
Idease Lyshas 75 Adesse Batoveen 3
idrese Adrecee Oroyen
Podre /By 3730 Hadey Poste/By 7500 Holdabes

s ke

Under fanebladet Karsel, kan medarbejderen se de bogfarte enkeltposter i sit kilometerregnskab.
Endvidere kan karselsregnskab udskrives — sdvel til brug for intern kgrselsafregning/dokumentation til SKAT
samt en rapport, der viser hvor langt man er i relation til 60 dages reglen.

2.1.6 Fanebladet Opgaver

3 Medameyder (Medarbejder 08)
Gererst  Fomar | Ugebdadder | Ovetid Fere | Karsel | Oppaver
Sag Opgavetype  TaskTe Ceadire Plbognd Mot Sena Mol Lad rev U rev KN~
104-130% o201 Larevod byeechery 330313 og [ o L)
1§13 o Lidarbepiien of yareppont 031) ol (<] ot s
Iz.*,ua". 2001 L ot prr i 371213 03 3
. » b- 8

Geamrarg ’

Under fanebladet Opgaver kan medarbejderen se alle de kommende ( og ikke afsluttede opgaver ), hvor
medarbejderen er Udfgrende revisor.
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Trykknapper

2.1.7 Fanebladet generelt — trykknap ‘Registrer timer ( ugekladde )’

Forudsat at ugekladden for den periode man befinder sig i er oprettet, kommer man direkte ind i den
aktuelle uges kladde. I modsat fald skal man vaelge mellem de oprettede kladder eller oprette en kladde.
Na&r kladden er valgt, skiftes til registreringsbilledet. @verst i billedet vises ugekladdens navn ( 17-12-1BS ),
medarbejdernummer ( 08 ) samt perioden fra oversigtsbilledet ( 23/4 — 29/4-12 ).

3] Ugekladde: 17-12-JBS Medarb.: 08 Periode: 23/4-12-29/4-12

[E=5[E=E =X
Ferste uge | Anden uge | Opsagtning | Karsel | 1 Check
= ) 2 Udskriv
Ugekladde: 17-12-JBS Klarmeldt .. [] Kun medarbejder sager .. [
Formige kladde g klar Godkendt ... Udbetaling .................. 0.00
Art Tekst M2304. T2404 02504 T2604 F27.04 L2804 S2904 lat Mo =
0101|Lebende revision 5.00 5001
1502Karte km 30,00 30,00 1 SHopti sag
1502 Karte km 30.00 300001 P —
1502-01Karte km b 50,00 50,00 1 ==
95591201 1502-01Kerte km ub 50.00 500001
953-1201 1520 Deltagelse | eksteme kurser 2.00 2.00_1 =
222-11 0303 Planlzegning flytning kontor 2,00 2001 8 Udbetaling
4750-1102 0301|Udarb af budget 5,50 5501 —
20201101 Arsregnskab .~ soo7o0lEM 0 15.00[W
Sagsnavn .... Goran Persson Debitor ... Goran Persson
Rest budget . 0.00 Arsnavn . Amsreanskab
Ekstem sag ..
M2304 T2404. 02504 T2604 F2704 L2804 52904 | alt &
Registrerst 5,00 8.00 7.50 8.00 35,50
Norm timer 7.50 7.50 7.50 7.50 34,00
Difference 1.50
KM 60,00 100,00 160.00) i
Effektivitet 7746

Via Brugeropseetning (CTRL+ALT+F6), er det muligt at flytte rundt pd felterne i ugekladden, sdledes at man
f.eks. kan fa vist sagsnavnet oppe pa kladdelinien.

:L Seg talMgEpi[Toentiog

L

L 57803 0% 1w Hangmerd Fomgnsod o 0

1 1003 1201 inge Haman Carverrgeg of kanwrgoene 000 | 700

| 150 2nge Hanser Kaxte by | o0 | ]

- 150 2nge Hansen Kot km ¢ 50 050

- { {107Exgem wegeegernerg 1 ghende osvmon 40 LD ]

[ 108 1101 Betem sagengenng 1 shande syvipon 40 | D]

5 3 S5O0 tem g Fateken UB 2.00 L

FLa0ne crworse M s vorod B teeebek [T feet budget 0,00 hstest 180
IR[M O[T 088 [0 G700 [T 0801 [F 0901 (L7008

| oo e 0 1 [ 709 EmO 208 700

T s Torer PE i T 008 NN

—L¥iemnce %0 Udmg. 121000 2100 18000

Derudover er det et dynamisk skaermbillede, hvilket betyder at man kan traekke med musen i skaermbilledets
kanter og sdledes tilpasse starrelsen til ens skaerm.
S& lenge feltet Godkendt er blankt, er det muligt at registrere i kladden. Nar normtiden er opfyldt og der
ikke er flere registreringer til kladden, skal denne godkendes — typisk af en afdelingsleder eller partner —
hvilket ggres ved at angive godkendelsesdatoen i feltet (tast Ctrl+G og eventuelt D for dagsdato efterfulgt
af Enter for at angive dags dato).
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Ydermere kan der benyttes en ekstra godkendelse i form af feltet Klarmeldt. Dette benyttes séfremt man har
behov for flere godkendere. Eksempelvis kan den som registrerer i kladden klarmelde kladden til
godkendelse hos chefen. Chefen godkender herefter kladden til bogfgring via Godkendt feltet.

Nar kladden er godkendt, er den I3st for registrering. S&fremt der skal rettes i denne ma godkendelsen
fiernes, hvilket ggres ved at slette datoen i godkendelsesfeltet. Herefter skal kladden igen godkendes. Nar
kladden godkendes, pasaetter systemet godkenders brugerlogin til dokumentation. Kun godkendte kladder
kan bogfgres. Ugekladder bogfares i et af billederne Ugekladde-Oversigt eller Godkend Ugekladder.

2.1.8 Registrering af udlaeg i ugekladde

Safremt der under TimePlus/Tilpasning/Parametre er sat kryds til udlzeg i ugekladde, kan der registreres
udlaeg i ugekladden. Udlaeggene bliver talt op i en separat linie under registreringsbilledet. Ligeledes vil
udlaeggene blive summeret for sig selv pd udskriften af ugekladden. Typisk vil dette blive brugt til km
registrering i ugekladden, hvor de kgrte km registreres i en separat linie for sig pa bestemte arter - oprettet
til formalet.

2.1.9 Ugekladde — Felterne

2.1.9.1 Ugekladde
Navnet pd den aktiverede ugekladde stdr i feltet herunder. Med de 2 sma felter, pd hver side af navnefeltet,
kan der skiftes til den foregdende eller den efterfalgende kladde.

s

(<< Ugekladde: 17-12-JBS )
Fomige kladde &j klar

Safremt den forrige ugekladde ikke er gjort feerdig fremkommer oplysningen — Forrige kladde ej klar — med
rgéd baggrund.

2.1.9.2 Klarmeldt

Benyttes safremt der er behov for 2 godkendere af kladden. Kladden kan klarmeldes af den bruger, som ejer
kladden samt af supervisor. Via 6 Klarmeld knappen kan feltet udfyldes. Der kan registreres i kladden selvom
feltet er udfyldt (godkender og supervisor).

2.1.9.3 Godkendt

Feltet udfyldes med dato for godkendelsen. Er feltet udfyldt, kan der ikke redigeres i kladden. @nsker man at
andre i kladden efter en godkendelse, slettes feltets indhold med Delete eller Alt+D og kladden er dben
igen. Tastaturgenvejen er CTRL+G

2.1.9.4 Kun medarbejder sager

Er der kryds i dette felt, vil ALT+H i sagsfeltet kun vise de sager, som medarbejderen har valgt til - under
Kartotek/Medarbejder og knappen Opsaetning/Sager, dermed vil listen med sager vaere personlig. Fjernes
krydset vises alle sager.

2.1.9.5 Udbetaling

Heri angives hvor mange timer brugeren gnsker udbetaling for i perioden. Antallet registreres under
medarbejderens flexkonto, og efterfalgende kan der s udskrives en liste, som viser timer til udbetaling for
udarbejdelse af Ign. ( TimePlus/Rapporter/Medarbejder/Overtid_Ferie/OvertidFerie pr. medarbejder ).

2.1.9.6 Sag

Sag, der skal registreres tid pd. Der kan sgges med Alt+H og evt. F4.

Indtastning af den eller de fgrste ch. i sagsnummeret efterfulgt af enter, - C5 bruger nu de indeks, der
findes pa sagskartoteket og viser de sager, hvor det indtastede indgdr i oplysningerne pd sagen.

En yderligere mulighed er at taste alt + h i sagsfeltet og foretage en fritekstsggning.
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@nsker man kun at anvende mus til valg, klikkes pé den lille pil i feltet — klik en gang pa den @nskede sag for
at markere denne og dobbeltklik dernaest pd denne for at overfgre sagsnummeret til kladden.

S&fremt der p& sagens debitor er en saldo p& over 91 dage, markeres sagen med [EER
Safremt der pa sagens debitor er en saldo i intervallet 31-90 dage, markeres sagen med gult.

Til og med ver. 2012 blev den gule farve anvendt hvis IGVA pd debitoren oversteg IGVA_Max
(i DebitorPlus). Dette er andret sdledes at farvekoden er ens i debitor og TimePlus.

Interne sager markeres ikke.

2.1.9.7 Art
Arbejdsart. Hvilken type arbejde er udfert. Alt+H viser oversigt. Bemaerk at der er mulighed for pa den
enkelte sag at definere, hvilke arter der m3 bruges pé denne sag. Se ogsa afsnit link Funktioner til sag.

P& samme méde kan der angives arter under Kartotek/Medarbejder og knappen Arter angiver hvilke arter
medarbejderen gnsker vist. Dette kan enten ske pr. medarbejder eller pr. kategori.

Safremt der er oprettet opgavetyper pd sagen kan disse vises ved indtastning af art.
(Se beskrivelse under TimePlus/Tilpasning/Opseetning/Opgavetyper).

2.1.9.8 Tekstog N

Tekst. Artens navn foreslds som tekst. Den foresldede tekst kan redigeres eller helt overskrives. S&fremt
man under Tilpasning/Parametre under fanen kladde, har sat kryds i 7ekstfelt blankt, vil art teksten ikke
blive indsat i tekstfeltet.

Bemaerk at teksten kan suppleres med en notattekst til linien, derved kan der tilfgjes al den tekst man vil til
en registrering. Notatet bogfgres med over pd sagsposten ved bogfgringen. Er der flere dagsregistreringer til
en linje, altsé linien har timer i flere kolonner, vil notatet blive bogfert pd alle sagsposter linjen generer i
bogfgringen.

2.1.9.9 Tid

Antal timer kan skrives direkte i felterne. En anden mulighed er at bruge nedenstdende metode.

Indtastes Alt +T i felter, hvor tiden registreres, vises nedenstdende vindue, hvor det er muligt at indtaste
start- og sluttid for arbejdets udfgrelse. Szettes maerke i pausefeltet kan der i pausetid angives hvor mange
minutter, der er holdt pause og pausen fratraekkes i den beregnede tid. Med alt + n kan der indtastes en
tekst, der geelder for kun den aktuelle dag. F3 afsluttet vinduet og overfgrer tiden til ugerapporten.

B Tid for mandag den 17/03-2008

Tidspurikt ... WEE | - 16:00

Pause ... Pausetid ...... 30,00
Notat ...
Tekst

Her kan der skrives et natat til posteringsn

BL[ |k
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2.1.9.101 alt
Viser totalen af timer pa linien

2.1.9.11 Type, Faktor, S

Er parameteren “differentieret overtid” sat, vil felterne Type, Faktor og S blive vist umiddelbart til hgjre for
"T alt” feltet. Type kan udfyldes med Norm, Flextid og Overtid.

Faktor: Anvendes der differentieret overtid, vil overtidsfaktoren vises heri. Det er muligt at oprette specielle
overtidsarter, hvor en bestemt overtidsfaktor kan angives. Artens overtidsfaktor hentes sa med over i
ugekladden.

S: Hvis der ved brug af differentieret overtid er sat hak i feltet og der er angivet en faktor vil sagen blive
belastet af overtiden, dvs. kost- og salgsprisen vil blive ganget med faktoren. Hvis det pd sagen er angivet,
at den skal belastes, bliver hakket automatisk sat.

2.1.9.12 Ugedag Dato
I sidste kolonne ses det totale antal timer registreret pa linien. Ud mod venstre vises ugedag og dato i
overensstemmelse med den til kladden angivne periode.

2.1.9.13 Registreret
Under hver dag sammenteelles de registrerede timer.

2.1.9.14 Normaltimer
Summering af normtimer pr. dag iflg. kalender. Dage uden normtimer markeres med farven gra.

2.1.9.15 Difference

Total for registrerede timer vises og fratraekkes Igbende normtiden sdledes, at bruger kan se differencen
imellem normtid og registreret tid. Ikke debiterbar tid registreres pé lige fod med debiterbar tid. Ugekladden
kan farst bogfgres, ndr der er redegjort for det normerede antal timer.

2.1.9.16 KM
Sum for KM i ugekladden ( sdvel pr. dag som totalt ). Andre udlaeg, registreret i ugekladden, summeres ikke
i skaermbilledet.

2.1.9.17 Effektivitet
Beregning af medarbejderens effektivitets % i kladden.

2.1.9.18 Rest budget

Viser restbudgettet pa sagen séfremt dette er valgt under parametrene og der er budgetteret pd sagen!
Overstiger de forbrugte timer de budgetterede, s tallet bliver negativt, vises dette med radt.

Er de forbrugte timer praecis lig de budgetterede timer vises 0 ikke.

For naermere beskrivelse se afsnittet om parameteropsaetningen til Timesag.

2.1.9.19 Fkstern sag
Ekstern sag anvendes safremt man i samme miljg har flere timesags regnskaber og der er behov for at
kunne registrere pa en sag, som findes i et andet regnskab.

Inden funktionen kan benyttes skal der fgrst oprettes en samle sag, som refererer til et andet regnskab.
Dvs. i det fgrste sagsfelt vaelges det samlesagsnr. man gnsker og i ekstern sagsfeltet veelges sa det korrekte
sagsnummer som er oprettet i det regnskab, som samlesagen peger p3!

Derved slipper man for at oprette de samme sager flere gange og registreringen foretages pd samme tid i
begge timesagsregnskaber!

Se afsnittet omkring sagskartoteket for yderligere oplysninger.
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2.1.9.20 Afsnit og Aktivitet

P4 tredje faneblad "opsaetning” vil artens afsnits- og aktivitetskode std. @nsker man at fravige artens
standard vaerdier, kan dette nu registreres i felterne. Dermed kan der registreres pd valgfri afsnit og
aktivitets koder uafhaengigt af, hvad artskoden er oprettet med.

B Ugekladde: 12-08-MS

Farste uge | Anden uge | Opsastning | Karsel 1 Check
Medarbejder ... m | Mogens Stemlovist 2 sk
Periode ........... 17/0308 | 23/0308 |
Godkendt ... | | |

Sag Art| Tekst Afsnit Aletivitet Afsnit -
, 0101Lebende revision _afsil || L +
5550801 1503 5ygdom - & Klameld
995-0801 1901 Ferie ]
10258 0101|Lebende revision
8 Udbetaling
3
-
Aldtivitet ... [

2.1.9.21 Korsel fanebladet
Ved brug af en "kilometerart” i ugekladdens farste faneblad fremkommer nedenstdende billede:

3] Korsels specifikation == =]
MO60S TO709. OO0809. TOS09 F1009. L1109 S1209

0.00 000 000 000 000| 003 000
)
Nawn Inventio.IT
Adresse  Lyshasr 79

Adresse

Postnr/By 2730 Herev

Diverse

Retur ]

Formal Kundebesag
Bilregnr FPZ 53777

Km start 0.00
Km shut 0.00
Til

Nawn K.l Qlsen

Adresse  alment praktiserende lasge ApS
Adresse

Postnr/By 6500 Vojens

Her angives antal kilometer for den pagaeldende kgarsel, om der skal kgres retur - hvorved der dannes en
linje mere, hvor adresserne er vendt — formal for karslen, evt. registreringsnummer for bilen ( hvis det ikke
er udfyldt i medarbejderkartoteket eller man lejlighedsvis anvender en anden bil ), evt. km start og —slut.
Systemet vil selv foresla fra- og tiladresserne ud fra hvad er er oprettet pd medarbejderen og sagen.

Kares der trekantskarsel — kontoret —> kunde 1 —> kunde 2 —> kontoret, m& man selv justere i adresse
felterne.

Kendes en afstand ikke kan Google trykknappen anvendes til beregning af afstanden.
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P& det fjerde faneblad, kan resultatet af kgrselsregistreringerne ses og redigeres.

Felterne Km start og Km slut kan udfyldes ( da det kraeves af SKAT i nogle kommuner), men der er ingen
beregning aller automatik i forbindelse med felterne.

For en naermere beskrivelse af karsel — se evt. dokumentet: “Timesag Krselsregnskab.doc”

Bl Ugekladde: 12-10-JBS Medarb.: 08 Periode: 22/3-10-28/3-10 (=[]
Ferste uge | Anden uge || Opsastning || Karsel
2 Udskeriv
Sag Art | Tekst Formal Fra Til Km start | =
104-0801 0104 |Lageroptzelling 0,00 =
3/104-0801 Lageroptadling lnwentio/T lnvesteringsselskabet | 0.00F% =
104-0801 1502 Kerte km Hjemkerssl Investeringsselskabst  |Inventio.|T 0,00 & Klameld
22240501 0503 Skatteradgivning, udland 0,00 =
222-0901 1502 Karte km Radgivnings made Inventio.|T Jeppesen Arkitekter 0.00)
2220501 1502 Karte km Hjemkarsel Jeppesen Arkitekter Inventio.IT 0.00 =
2220501 0101 |Lebende revision 0.00 8 Udbetaling
104-0801 0104lageroptaling 0,00 =
104-0801 1503 Kopi, ystryle mv. 0.00 Yindl=s
104-0801 1502 Kerte km Kundebesag Inventio.IT Investerngsselskabst 0.00 o
:
¥
Km shat 0.00 Bil reg.nr PZ55777
Navn Inventio.|T Mavn Investeringsselskabet
Adresse  Lyskesr 7-5 Adresse  af 22.2.1588
Adresse Adresse  Ludvig Holbergsvej 2
Postnr/By 2730 Herev Postrr/By 7400 Heming

2.1.10 Ugekladde - Trykknapper
Trykknapperne aktiveres enten via musen eller at kombinere ALT-tasten med det foranstillede nummer pd
knappen. Altsd ALT+1 aktiverer den farste trykknap.

2.1.10.1 Check
Via 1 Check undersgges ugekladden for fejl. Er kladden OK, kan den bogfgres via oversigtsbilledet.
I modsat tilfeelde oplyses om hvilke fejl, der er i kladden.

Typiske fejl kan veere:

At arten er fakturerbar og sagen ikke eller omvendt.

At man stdr pé en blank linie, som ikke indeholder sagsnr. eller art -> slet linien.
Registreret faerre timer end normtimer

Priser pd medarbejderen er ikke gyldigt. F.eks. forkert dato afgraesning.

Ingen salgspris pd medarbejder. NB husk A og B kostpriser, hvis de anvendes!
Ingen afdeling pd sagen. Afdelingsopdeling pd sagen er mangelfuld.

* & & O o o0

2.1.10.2 Udskriv
Ugekladden udskrives via 2 Udskriv. Udskriften bgr f@rst foretages efter godkendelse og umiddelbart fagr
bogfgring, sdledes at den bliver en dokumentation for, hvad der er bogfart.

Udskriften giver en kvittering for indtastet tid med sag, navn, art, tekst, de registrerede timer fordelt pa
dage samt timer i alt. For debiterbare arter beregnes honoraret.

Endvidere beregnes — for sdvel perioden som ar til dato* og sidste dr - sum for debiterbare timer og ikke
debiterbare timer og effektivitetsprocenten udregnes. Under effektivitetsprocenten vises normtimer,
registrerede timer samt eventuel overtid.
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Registrerede kilometer 3r til dato samt kilometer i den aktuelle kladde vises til hgjre for
effektivitetsprocenten.

* &r til dato tal adderer bogfgrte timer ( fra regnskabsérets start og til og med slutdatoen i ugekladden)
samt timerne i den aktuelle kladde.

Nederst pd udskriften er der en oversigt over ferie, feriefri, overtid, flex, overtidsbank og flexbank. Der vises
primo tal, bevaegelser og ultimo tal

2.1.10.3 Kopier

Det er muligt via trykknappen 3 Kopier, at kopiere sager og arter fra en tidligere bogfgrt periode. ( sidste
uge, 14 dage, maned eller 12 ar ).

Det er valgfrit om arter og/eller omkostningsposter skal kopieres med over.

2.1.10.4 Budget

- Budget - Medarbejderen far vist restbudgettet pd den sag markgren er placeret pd, safremt der er
lagt budget ind pd sagen og medarbejderen.

Restbudgettet understgttes af grafisk visning. Sdledes at medarbejderen hurtigt kan fa vist hvor
langt man er med sagen i forhold til budgettet.

- Kopier budget — budgetposter, hvor startdatoen for budgetperioden ligger i ugerapportens
datointerval, kan kopieres ind i ugerapporten. Det er valgfrit om timetallet fra budgetposterne skal
kopieres med ind i ugerapporten.

- Opfolgning — mulighed for at se alle budgetposter pa sagen.

2.1.10.5 Hop til sag
Genvej til at hoppe direkte over pa sagskartoteket for den sag, der er markeret.

2.1.10.6 Klarmeld
Klarmelder kladden.

2.1.10.7 Kopier linie
Anvendes ifm. kgrselsregistrering i kladden. Funktionen kopierer den aktive linje og bytter om pa til- og fra-
adresserne.

2.1.10.8 Udbetaling
Placérer markgren i udbetalingsfeltet, hvor medarbejderen kan angive det antal timer, der gnskes udbetaling
for via lgnsystemet.

2.1.10.9 Indsaet
- Excel — Indtastes i raekkefglgen sag, art, tekst og antal kan via Plus2Excel kopiere fra Excel og
indlzese direkte i ugekladden.
- Outlook - Trykknappen er endnu ikke aktiv. ( til fremtidig version ).

2.1.10.10 Bogfor linje

Bogfgring af enkeltlinjer fra en ikke afsluttet ugekladde. Efter bogfgring er linjen speerret for aendring.
De gvrige linjer i kladden bliver liggende og afventer bogfgring, ndr ugekladden klarmeldes.

Eventuel overtidsberegning fungerer som saedvanligt, ndr de resterende linjer bogfgares.

2.1.10.11 Genveje
Viser genvejstaster knyttet til dette skaermbillede.
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2.1.11 Fanebladet generelt — trykknap - 'Indstillinger’

Trykknappen aktiverer menupunktet Generelt/Tilpasning/Brugerkonfiguration/Applikation.
Hjzelpeteksten til hele skaermbilledet kan ses i via C5’s standardhjaelp ( F1)

Her vises skeermbillederne. Kun enkelte vigtige felter beskrives.

B Brugeropsatning (Medarbejder: 08) @@@

Generelt ‘_VOpsastning Regnskab

Databeskyttelse Formatering

Prompt for opdatering m v | Datoformattering  06/04-10
Prompt for sletning Aldrig | Separatorer 9.999.99
Beskyt rullebilleder  [] Antal decimaler | 2
Beskyt kartotekskort [ ] Fiem decimaler O

Filtrer numre i list O Fjem tusindsep O

Divider med tusind [ ]
Generelt
F1 oversigt Liste
Lyd ved afbrydelse O
Lyd ved afslutning |l

Topbjaelke Ingen
Task-switching O
Processer

Vis processkald 4|

Log processkald

Ledetekster
Lzengde i prompts
Max. lzengde i forms

W
==

w

Pa fanebladet generelt:

Felterne ‘Beskyt rullebilleder’ og ‘Beskyt kartotekskort’ skal vaere blanke. Hvis en bruger oplever at indholdet
i felter p& skeermbilleder slettes nar skeermbilledet forlades eller at man ikke kan fa lov til at registrere i de
gnskede felter ( f.eks. datofelter ved balanceudskrift ) kan drsagen veere at der er hak i et af disse to felter.

Feltet ‘Log proceskald’ m& gerne vaere markeret, hvilket giver bruger mulighed for at se hvilke elementer i
C5, der har veeret brugt ( anvendes jeevnligt ved supportkald ).

Felterne under ‘Ledetekster’ kan med fordel szettes til 30 ch., hvilket ggr at hele ledeteksten vises. I modsat
fald kan man risikere at den bliver kortet af.

‘Antal decimaler’ saettes til 2, hvilket gar at talfelter bliver vist med 2 decimaler i hele C5. Stdr der 0 ( nul ) i
dette felt, vises talfelter med hele kroner — uden grer.

Pa fanebladet Opszetning:
Nederst i skaermbilledet er der mulighed for at fravaelge Sidepanelet ( Fra C5 ver. 2010 ) ved opstart.
Endvidere skal det angives hvor sidepanelet er placeret ( country\dk mappen ).

P3 fanebladet Regnskab:
I feltet ‘Menuens udseende’ er det muligt pr. regnskab at bestemme om det er standard- eller lightmenuen,
der skal anvendes.
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2.1.12 Fanebladet generelt — trykknap - ‘Medarbejderkort’

Trykknappen ‘Medarbejderkort’ giver brugeren mulighed for en udskrift af egne posteringer — ud fra
forskellige afgraensningskriterier.

Endvidere kan posterne vises pr. sag, subtotal, art og post.

B Medarbejderkort

Udsknv or

®

Tyoe A
Uk notet

Tewr

2.1.13 Fanebladet generelt — trykknap - ‘Kgrselsgodtggrelse’

Trykknappen ‘Kgrselsgodtggrelse’ giver brugeren en udskrift over registreret kgrsel i et givent datointerval.
Rapporten indeholder de af SKAT kraevede oplysninger for kgrselsregnskab for arbejdsgiver.
Karselsgodtgarelsen beregnes til hgj- og lav sats og med “knaek” ved 20.000 km/ar.

Aerfirmas Sorm Sove XEH

Dta 070420 4SS Same l

AORIILICOOTCARILIX

Perteds 03012000 -32 822008

Modardeider

1 Jengon e v
pa 1334

Fermdl

Koz tabeery

e
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2.1.14 Fanebladet generelt — trykknap — ‘Kgrsel — 60 dage’

Trykknappen viser hvor mange gange der er kgrt til den samme adresse i en 12 maneders periode, beregnet
til overholdelse af 60 dages reglen i bestemmelserne om kgrselsgodtggrelse hjem/arbejdsplads/skiftende
arbejdssteder.

2.1.15 Fanebladet generelt — trykknap - 'Ressourcebudget’
Trykknappen Resourcebudget viser budgetterede timer pa den aktuelle medarbejder, fordelt pa sager.
Timerne praesenteres fordelt over 52 uger eller m&neder — alt efter parameteropsaetningen.

I nedenstdende billede veelges startdato for visningen. Dags dato kan vaelges som default startdato og
efterfglgende vaelges om hele budgettet eller kun restbudgettet skal vises.

5| Ressource budget @
Budgettet vises pr. maned
Angiv start dato: 01,/01-12 = |

Der vises 52 maneder!

Skal start dato altid wesre dags dato?: [l

Skal hele budgettet eller kun rest budagettet vises?
Hele/Rest: Hele

Eksempel pd visning af resourcebudget. Hvert faneblad viser 9 perioder. P3 det sidste faneblad er der
endvidere en 'Rest’ kolonne, hvor budgettimer udover de fgrste 52 mdr/uger kan registreres.

| Wemszurce Busget: 04 lergen Smonren lergen Smammem - m
Soe | Scted | Scw i Sde s Sca s Sk Frrwae
S T80 Fiow 1y Sren Doys rtee 1ag Fcigr e 0 i
Medatepde (8 Jogen Secrven Crack Tormta for ardoartaciputsst 130 [( G igve
21 XIS
Hawm Matyte At F oanll Feoll My Tl Aell Myl AnTl AT AgTl Sw il Sdetos Sofoans
rretermesobe ] A M L | cvat prwe

e e e 1% = 1l ) T o
Par Haram &% B

1 Ak

110/ R ia Al oo

1 Axll Na!l Aal M1 Agit §

0 1600 W00 IS
700 1iEdd 300 1285

For yderligere info henvises til dokumentet Resourcebudget.
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2.1.16 Fanebladet generelt — trykknap — ‘Kundeoversigt’
Kundeoversigten er flyttet fra at ligge pé eget faneblad til denne trykknap. Samtidig er indholdet og
sggemulighederne udvidet sa det ligner skeermbilledet fra debitorPlus.

@verst i skaermbilledet er der mulighed for hurtig sggning sdvel som fritekstsggning efter debitor.
Den aktuelle bruger kan derefter vaelge mellem at fa vist alle kunder ( debitorer ), eller kun kunder hvor
brugeren selv er ansvarlig revisor eller hvor brugeren er ledende revisor.

Herefter vises fglgende kolonner:
Debitorkontonummer og navn
Deadline ( felt der vedligeholdes manuelt )
Ansvarlig-, ledende- og udfgrende revisor.
Samlet saldo pa sager oprettet pd denne kunde.
Samlet tilgodehavende hos kunden
Kundens forfaldne saldo
Kode til udskrift af kontoudtog og rykkerskrivelse ( ja/nej/aldrig)
Status for kunden ( spaerret eller €j )
Eventuelt notat pa kunden.

i Debitor print Mus {Medarbejoer 08) ] =
5og efle Haty soprng Ve dleagre under Ne Edbaun
Rat sakie » 51 dage soldo 3190 dage Ga sde 1-30dage
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-
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Farvekoden, p& kolonnerne Saldo DKK og Forfalden, anvendes til angivelse af den zldste del af saldoen.
Rad farve ( saldo over 91 dage ), gul farve ( saldo mellem 31 og 90 dage ) og grgn fave ( 1 — 30 dage ).

Vaer opmaerksom pa at sorteringen kan aendres ved at klikke pd kolonneoverskriften en eller to gange.

Trykknapper til Kundeoversigten:

2.1.16.1 Faktura
Via trykknappen Faktura vises alle fakturaer pa sagen med visning af indhold samt genudskrivnings-
mulighed.

2.1.16.2 Posteringer
Trykknappen Posteringer viser samtlige posteringer pa sagen.

2.1.16.3 Eksternt kontoudtog
Mulighed for udskrift af eksternt kontoudtog for debitoren.

2.1.16.4 Saldoliste
Mulighed for udskrift af saldoliste fra debitormodulet.
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2.1.16.5 Udskrift til Excel
Kundeudskriften overfart til Excel.

2.1.17 Genveje
Viser genvejstaster knyttet til dette skeermbillede.
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2.2 Ressource overblik.
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Skaermbillede, der for en periode pd 12 maneder eller 12 uger ( styres af valget for ressource-budgettet -
TimePlus/parametre ), viser budgetterede timer pr. medarbejder.

Nederst i skaermbilledet vises summen af de budgetterede timer for de viste medarbejdere, summen af
medarbejdernes normtid og afvigelsen (forskellen pd disse 2 summer).

Endvidere vises summen af de realiserede timer for de enkelte m&neder.

Overskrider de budgetterede timer normtiden med f.eks. 15% eller derover, farves feltet for den
pdgaeldende méned rgdt. Budgetteres der med 15% eller mere_under normtiden er farven gul og i intervallet
fra + 15 til — 15% er farven grgn. Bruger vaelger selv niveauet for afvigelse ved at angive denne i det
grgnne felt.

Bruger kan veelge at se hele budgettet, kun restbudgettet eller afvigelser ( norm — budget ).
Nar man gar videre ind ( trykknappen Ressource budget ) vises hele budgettet for medarbejderen.

Ved indtastning af startdato for den farste periode udfyldes slutdato automatisk og skaermbilledet udfyldes.

2.2.1 Trykknapper — ressource overblik.

2.2.1.1 Sog
Trykknappen Sgg dbner en qt-boks, hvor der kan afgraenses pd medarbejdere.

2.2.1.2 Ressource budget.

Hop til ressourcebudgettet for den medarbejder curser star pd. Budgettimerne kan rettes og gemmes for
den aktuelle medarbejder. Svares der Ja til Gem, hoppes tilbage til ressourceoverblik, hvor timerne allerede
er opdateret med andringer foretaget i budgetbilledet.

2.2.1.3 Udskriv
Oversigten udskrives identisk med visningen pa skaerm.

2.2.1.4 Udskriv Excel
I stedet for udskrift pd papir, kan udskriften overfares til excelark. ( kraever Plus2Excel kode ).
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2.3 Opgavestyring

Her vises samtlige opgaver der er lagt ind pd sager. Visningen kan afgraenses til kun at vise ikke afsluttede
opgaver eller afsluttede opgaver.

Via trykknappen Sgg fremkommer en gt boks, hvor der kan afgraenses dels pa sagskartoteket og dels pa

opgavestyringen.

Der kan ikke rettes direkte i oversigten, men via tryknappen Ret Opgave, vises opgaverne pé den aktuelle

sag og her kan de redigeres.
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Farver i deadline feltet:
Hvid — opgaven er oprettet og deadline er ikke ndet endnu.

Grgn — opgaven er afsluttet. skifter til grgn, ndr opgaven er afsluttet.
Ra@d — deadline er overskredet, men opgaven er ikke afsluttet.

Ra@d — opgaven er aktiv, men sagen er afsluttet.
Gul — opgaven er pdbegyndt, men ikke afsluttet og deadline er ikke overskredet.

Farven i sagsfeltet:
R@d — sagen er afsluttet, men opgaven er aktiv.
Gul — sagen er spaerret, men opgaven er aktiv.

Listen — hel eller afgraenset — overfgres til Excel via trykknappen Udskriv Excel ( se eksempel herunder ).
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Opgavestyring

Sag Navn Opgavetype Beskrivelse Deadline  Pibegyndt Afsluttet Sendttil Ansvarlig Led. rev, Udi. rev, Korrektur

2220501 leppesen Arkitekter Budget Budget for nmste ar 15-12-2011 10-12-2011 Kunde 03 Ja
v

104-1101 Investeringsselskabet Budget Budget for naeste Ar 15-12-2011 18-11-2011 10-12-2011 08 Nej
v

800-0612 Thygesnys VVS ApS  Budget Budget for naeste ar 15-12-2011 10-12-2011 08 Nej
r L

104-1101 Investeringsselskabet Moms_2 Moms 2, halvar 01-03-2012 25-02-2012 08 07 Nej

2220901 Jeppesen Arkitekter Momsl Moms 1. kvt 10-05-2012 08-05-2012 08-05-2012 03 07 Nej

2220901 leppesen Arkitekter  Selvangivelse P Selvangivelse personlig 30-06-2012 03 Nej

222-0901 leppesen Arkitekter  Arsrapport Arsrapport 30-06-2012 02-05-2012 02 Nej
>

800-0612 Thyges nys VVS ApS Arsrapport Arsrapport 30-06-2012 02-05-2012 28-06-2012 08 Nej
v

800-0612 Thygesnys VWS ApS  Selvangivelse 30-06-2012 08 Nej
v

104-1101 Investeringsselskabet Selvangivelse S Selvangivelse seiskab  30-06-2012 06-06.2012 06-06-2012 Tast-selv 09 Ne)

104-110% Investeringsselskabet Arsrapport Arsrapport 30-06-2012 15-05-2012 01-06-2012 E&S ‘09 Nej
v r

222-0901 jeppesen Arkitekter Moms2 Moms 2, kvt 17-08-2012 14-08-2012 15-08-2012 0 07 Nej
’ "

104-1101 fnvesteringsselskabet Moms_1 Moms 1, halvir 03-03-2012 24-08-2012 08 a7 Nej
r r

2220901 Jeppesen Arkitekter Moms3 Moms 3, kvt 12-11-2012 03 07 Nej

222.0901 leppesen Arkitekter  Momsa Morms 4. kvt. 11-02-2013 03 o7 Nej
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2.4 Godkend ugekladder

Fra og med version 2008 blev der indfgrt en ny facilitet til godkendelse af ugekladder.

En given medarbejder ser default ugekladder for medarbejderens egen afdeling. Med trykknappen Vis
afdeling/egne’ kan visningen aendres til kun at vise de kladder den aktuelle medarbejder selv er godkender
for.

I godkend feltet saettes dato for godkendelse, hvilket bevirker at godkenders medarbejdernummer saettes i
godkender feltet gverst til venstre sammen med klarmelders medarbejdernummer.

Ved markering i B kolonnen, markeres kladden til bogfgring.

Skaermbilledet giver endvidere lidt statistik. Farst vises den gennemsnitlige arbejdstid indenfor de seneste 16
uger, dernaest summeres timerne i de enkelte ugekladder i fak. tid, ej.fak. tid, fravaer og i alt.
Endvidere vises normtid og effektivitetsprocent.

_il Gadkend ugedsdder =8
Godkand: of iner LgevondZer T agen wdein; 1 Uigesdadde
Warreeid o 2
& Gockiend ale
d Bogle

4 Vie ddeling sgne

REBEREE88S8R

B22388835¢

2.4.1.1 Godkend ugekladder — trykknapper

2.4.1.2 Ugekladde
Viser indholdet i den enkelte ugekladde.

2.4.1.3 Godkend alle
Med denne funktion kan alle kladder i billedet markeres som godkendt pa en gang.

2.4.1.4 Bogfor
Trykknap 3 Bogfgr - bogfgrer samtlige kladder med markering i B kolonnen. Husk ikke at “std” pd en
markeret kolonne. Alternativt brug pil op/ned, idet linjen opdateres ndr der skiftes linje.

2.4.1.5 Vis afdeling/egne
Visningen aendres fra kladder for alle medarbejdere i ens egen afdeling til kun de kladder man selv er
godkender for.
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2.5 Sagskladder
Sagskladder anvendes primeert til registrering af belgbsposteringer s som f.eks. primosaldi pa sager, ikke
kontante udlaeg og henszttelser ( regulering ), men kan ogsé anvendes til korrektion af timeposteringer.

En speciel sagskladde til brug for registrering af ferie-, flex-, overtid-, udbetalingsposteringer findes under

Timesag/Periodisk/Overtid og ferie/Flexkladde.
Sagskladdenavne oprettes under Timesag/Tilpasning/Kladder. Husk at vaelge type.

251 Sagskladde - Navneliste
N&r sagskladden aktiveres, vises fgrst en liste med de oprettede kalddenavne.

B Veelg kladde =13

Navn Typ' | ' Bruger - C -

’ " :
Regulering | Sag F=
Udlz=g | Sag B
UdlzegHanne Sag

Den gnskede kladde veelges ved at placere markgren pa linien og trykke Enter. Er kladden blevet I&st
(i brug) ved en fejl - f.eks.strsmsvigt, kan 13sen fjernes via Frigiv under Tilpasning/ Kladder.

252 Sagskladde - Registreringsomrade

Over registreringsomradet vises - efter godkendelse - dato og brugerlogin pd den medarbejder, der har
godkendt kladden. Kladden er spaerret, ndr den er godkendt, men godkendelse kan fjernes blot ved at slette
dato for godkendelse. Kladden kan efterfalgende tilgds, indtil den igen 13ses ved godkendelse. Kun
godkendte kladder kan bogfares.

@verst i billedet vises navn pa sag, medarbejder og art efterhdnden som data indtastes.
Til hgjre i billedet er trykknappanelet placeret.

= Sagskladde : Regulering ==
Sag . Investerngsselskabet 1 Skift
Art . [Statusrevision Type M -
Medarh : Jergen Simonsen 2 Check
Godkendt af Kun medarbejder sager ... [ ] 3 Udskiv
Dato Medarbej Sag At Tekest Artal Salg Salg lalt Kostpriz = 4 Bogfer
02,1013 |08 104-1401 0101 Lebende revision 5,00 1.225.00 £.125,00) 400,000 =
%1/013fE[08 041401 0102 Sausevison 200 122500 245000 ___40000p8 5 Totaler
& Budget
7 Kopier
8 Hop til sag
3 Slet linier

Regulering af datoer

= Masse bogfer

]

- Indsz=t fra Bxcel
Stat  Shut Fa Pausetid  Afsnit Alctivitet No Genveje »
00:00 | o0:00 | [ 0,00 -
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253 Sagskladde — Felter

2.5.3.1 Dato
Dato for posteringen.

2.5.3.2 Medarbejder

Medarbejder, der knyttes til posteringen. Der skal ALTID vaere en medarbejder tilknyttet en postering. Til
brug for primo- og udlaegsposter kan oprettes en primomedarbejder og en udleegsmedarbejder, ligesom der
kan oprettes en reguleringssmedarbejder. De tre naevnte medarbejdere er nonsensmedarbejdere, men
prisopslaget kraever et medarbejder-nummer.

2.5.3.3 Sag

Sag, der posteres til. Der kan sgges med Alt+H og evt. F4.

Indtastes sagsnummer og dette ikke findes i forvejen, spgrges bruger om fglgende (hvis parameteren "Opret

sag via kopi” er sat):

1) om sagen gnskes oprettet og

2) om det skal vaere som en kopi af en anden sag (i revisionsvirksomheder vil det typisk vaere den
tilsvarende sag fra aret far).

2.5.3.4 Art
Arbejdsart posten knytter sig til.

2.5.3.5 Tekst
Posteringens tekst.

2.5.3.6 Antal
Antal enheder af arten. Ved registrering af primosaldi angives antallet som en, salgsprisen lig saldo pa
igangvaerende arbejder til salgspris og kostprisen igangvaerende arbejder til kostpris.

2.5.3.7 Salgspris/Kostpris
Kostpris og salgspris pr. enhed.

2.5.3.8 Salgialt
Antal enheder multipliceret med salgsprisen. Udfyldes automatisk.

2.5.3.9 Start/slut/pause/pausetid
Analogt med Ugekladden kan tid beregnes ud fra et start- og slut-tidspunkt. Endvidere kan det markeres at
der er holdt pause samt hvor mange minutter, der er holdt pause.

2.5.3.10 Afsnit og aktivitet
Eventuelt afsnit og aktivitet som posteringen tilknyttes.

2.5.3.11 Indkpobsnummer og varenummer
Er systemet opsat til indkab. Plus+ Timesag/ Tilpasning/ Parametre Indkeb = ja vil felterne Indkabsnummer
og Varenummer blive vist. Heri kan der indtastes forbrugte varer p& sagen.

2.5.3.12 Kun medarbejdersager
Valg mellem at f3 vist alle sager vha. ALT+H i sagsfeltet eller kun at fa vist sager registreret pa
medarbejderen.
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254 Sagskladde — Trykknapper
Trykknapperne aktiveres enten via musen eller at kombinere ALT-tasten med det foranstillede nummer pd
knappen. Altsd ALT+1 aktiver den farste trykknap.

2.5.4.1 Skift
1 Skift anvendes til at skifte kladde.

2.5.4.2 Check
Via 2 Check undersgges sagskladden for fejl. Er kladden OK, kan den bogfgres.

2.5.4.3 Udskriv
Sagskladden udskrives via 3 Udskriv. Udskriften bar fgrst foretages efter godkendelse og umiddelbart far
bogfgring, sdledes at den bliver en dokumentation for hvad der er bogfart.

Udskriften giver en kvittering for indtastede enheder med Dato, Sag, Art, Type, Medarbejdernummer, Antal,
Kostpris, Salgspris, Salg i alt, Afsnit og Aktivitet. For debiterbare arter beregnes summen.

2.5.4.4 Bogfor
Via 4 Bogfgr bogfares sagskladdens posteringer. Kladden skal vaere godkendt for at kunne blive bogfart.

I forbindelse med bogfaring i Plus+ Timesag overfgres posteringerne til Finans. Hvis programparameteren
Automatisk Bogfaring under Plus+/ Timesag/ Tilpasning/ Parametre er sat til Ja, bogfagres posteringerne
bdde i ugekladden og i finanskladden.

Er parameteren sat til Nej, "mellemlander" posteringerne i en finanskladde (TS_Bogfgr), hvorfra de manuelt
skal bogfares. Det sidste kan veaere en fordel ndr kontoopsaetningen i sagsgrupperne skal kontrolleres.
Derudover kan det medfarer stop i afviklingen, hvis flere bogfarer pd en gang. Det anbefales derfor at sl&
parameteren fra og bogfgre finanskladden med jaevne mellemrum i stedet.

2.5.4.5 Totaler
Via 5 Totaler vises i et vindue antal timer, kost og salg sammenlagt p& hver af artstyperne samt en
grandtotal.

2.5.4.6 Budget

Safremt der i Plus+ Timesag/ Tilpasning /Parametre er sat kryds i Indkeb vil man i sagskladden havde
mulighed, for at angive et varenummer.

Angives et varenummer hentes kost- og salgspris fra lagerkartoteket ellers hentes prisen som vanligt.

Er der ingen salgspris bliver den sat lig kostpris. Ved bogfaring af sagskladden vil der udover det normale
blive oprettet en postering i lagerkladden DSP_TSOverfgr med de givne oplysningerne.

I skeermbilledet er der mulighed for ved tryk pd knappen 6 Budget manuelt at registrere det forbrugte antal
af varen i sagsbudgettet. Trykknappen virker kun, hvis varenummeret er udfyldt.

2.5.4.7 Kopier
Funktion, der kopierer udvalgte bogfgrte poster til sagskladden. I forbindelse med kopieringen kan posternes
fortegn vendes.

2.5.4.8 Hop til sag
Genvej som hopper direkte til sagskartoteket og den sag man star pa.

2.5.4.9 Slet linjer
Funktion til at slette alle linier i en ugekladde pd engang.
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2.5.4.10 Regulering af datoer
Funktion der kan skubbe datoer en antal dage frem eller tilbage i tid.

2.5.4.11 Massebogfor.
Flere sagskladder kan bogfgres pd en gang. Funktionen gar til kladdeoversigten, hvor der i B-kolonnen
markeres hvilke kladder, der skal bogfgres. Linjen opdateres med "B'et” ved skift af linje.

Det kraeves at kladderne er checket og godkendt pd forhdnd. Checket vil blive kgrt under alle
omstaendigheder, og hvis der er fejl vil hele bogfgringskarslen stoppe.

2.5.4.12 Indsaet fra Excel

Indtastes i raekkefglgen dato, medarbejder, sag, art, tekst, antal, salg, kostpris - kan man via Plus2Excel
kopiere fra Excel og indleese direkte i sagskladden.

I stedet for salg kan overskriften Salgspris ogsa anvendes.

2.5.4.13 Genveje
Viser genvejstaster knyttet til dette skaermbillede.
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2.6 Regulering / primo registrering i sagskladder.

2.6.1 Regulering

Regulering af sager i lgbet af dret - det vil sige, uden at det sker i forbindelse med fakturering, foretages i
Sagskladden. For en haermere gennemgang af funktionerne i Sagskladden henvises til afsnit 2.5 Sagskladde.
Regulering kan foretages pa igangveerende- og spaerrede sager ( spaerrede sager for at man har mulighed
for at hensaette pd sddanne sager, der ellers er speerret for andet end fakturering ).

Regulering kan endvidere foretages i forbindelse med slutfakturering, hvor der yderligere er mulighed for
fremfgrsel af restsaldo pd igangvaerende arbejder til en anden sag (typisk sag pd samme kunde, men for
dret efter). Regulering og fremfgrsel kan foretages i samme faktureringsforslag.

Er der under TimePlus+/ Tilpasning/ Parametre sat kryds / Flere regulerings arter, kan man under
slutfaktureringen fordele reguleringsbelgbet ud pa flere forskellige reguleringsarter, sdledes at det er muligt,
at kere statistik pa reguleringsdrsagerne.

Felt Beskrivelse
Sag Sag, der skal posteres til. Der kan sgges med Alt+H og evt. F4.
Art Reguleringsart posteringen gnskes knyttet til. Artens type skal veere R for

regulering. Herefter udfyldes typefeltet automatisk med R. Der kan naturligvis
veere flere reguleringsarter oprettet (tilknyttet hver deres subtotal).

Medarbejder Kan reguleringen knyttes til en bestemt Medarbejder, angives medarbejderens
nummer. Szedvanligvis er dette ikke tilfaeldet, idet flere medarbejdere kan have
haft timer pd sagen, hvorfor der oprettes en medarbejder med navn regulering, og
dette nummer anvendes sa ved reguleringer.

Tekst Arsag til regulering/henszettelse.

Antal Antal enheder seettes til en. (et stk. regulering).

Salg i alt Antal enheder multipliceret med salgsprisen.
Afsnit/Aktivitet Eventuelt afsnit og aktivitet som posteringen tilknyttes.

2.6.2 Primo registrering
N&r Timesagsmodulet tages i brug, skal der typisk registreres primosaldi pd sagerne, hvilket kan ske via
sagskladden.

En primo saldo p3 en sag registreres, som en almindelig post pd sagen. Det kan dog vaere en fordel, at
oprette en speciel art til formdlet. Se afsnit 3.2 Artskartotek — Oprettelse/aendring af arter.

Primo saldi pd sager kan registreres i netto tal eller som brutto tal.

Netto tal er den veerdi sagen har og som ikke er faktureret.

Eksempel 1.  Veerdi pé sagen i form af timer 10.000,00
Faktureret pa sagen -6.000,00
= Netto igv. arbejde _4.000,00

I dette tilfelde skal der i sagskladden registreres en post ind pd sagen med en veerdi pa 4.000,00.
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Brutto tal er sagens totale honorarvaerdi og i alt faktureret pd sagen lagt ind pa sagen hver for sig. Dvs. at
der udover en primo post ogsa skal laves en primo fakturering pd sagen. De to tal vil dermed give de

igangveerende arbejders vaerdi pa sagen.

Eksempel 2. Veerdi pa sagen i form af timer (Brutto)

Faktureret pa sagen (Brutto)

= Netto igv. arbejde

10.000,00
-6.000,00
4.000,00

I dette tilfaelde gnsker man at bevarer hele sagens veaerdi tilvaekst og derfor skal der i sagskladden
registreres en veerdi ind pd sagen pa 10.000,00 og herefter skal der faktureres 6.000,00 pa sagen via en
aconto faktura. P& den made vil den igangvaerende arbejde veerdi blive et resultat af de to tal, nemlig

4.000,00.

Musin Frnn
oe M ~ L

Den ney At

fng  Audanisbrasmt Tast of harye

faames  Tubst

Ll L DD

122 %)

™ ey Fahy int

Vi J ( ndepah

LR | 2 hweh| 10U A Bogie| Torani |

| Buige |

MeTUR|

Veerdien skal registreres i salgspris kolonnen gnsker man en kostpris pa sagen tastes tallet i kostpris feltet.
Veer opmaerksom pé at Salg og kostpris er tal per enhed.

Ligeledes skal der angives en art “primo art” samt en medarbejder, hvilket kan vaere en til formdlet oprettet
medarbejder (dummy medarbejder), da medarbejdernummer er pdkraevet i sagskladden ved bogfgring af

medarbejder arter.
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2.7 Fakturakladde

2.7.1 Indledning
Inden pdbegyndelse af fakturering i Timesag, skal opsaetning af parametrene for faktureringen saettes.
Se afsnittet omkring tilpasning/parameteropszetning, for naermere beskrivelse.

Faktureringen pabegyndes ved at der oprettes et faktureringsforslag p& sagen. Fakturaforslaget nummereres
fortlsbende, hvilket bevirker at der kan vaere oprettet flere fakturaforslag pd hver sag samtidig.

En anden ting, som er afggrende er de 2 fakturatyper vi benytter. I TimePlus+ foretages fakturering enten
som acontofakturering eller som fakturering (ogsé kaldet Slutfaktura). Nar slutfakturering anvendes, er det
muligt at foretage reguleringer af saldi og nulstille sagen i samme arbejdsgang samt udligne tidligere
aconto’er.

Sagerne slettes ikke ved en slutfakturering, men de kan afsluttes og spaerres af for yderligere registrering,
hvis dette vaelges.

Anvendelsen af "Slutfaktura” er ikke ensbetydende med at det er den sidste faktura pd sagen — men blot at
det er en endelig fakturering af de poster, der afmaerkes til fakturering i forslaget.

2.7.2 Faktureringsforslag — aconto / kreditnotaer
Ved begge typer fakturering udarbejdes farst et faktureringsforslag, der enten kan dannes ud fra de
foretagne registreringer af timer og udlzeg, eller som en ren “fristil”.

Anvendes sidstnaevnte mulighed skal de enkelte linier i acontofakturaen blot relateres til f.eks. en art eller en
subtotal (artsgruppe), sdledes at programmet ved om acontobelgbet pd linien daekker f.eks. revision eller
rddgivning, projektering eller tilsyn.

Dette har betydning, ndr sagen pa et senere tidspunkt slutfaktureres og acontobelgb skal modregnes.

2.7.3 Oversigtbilledet
N&r menupunktet TimePlus+/Dagligt/Fakturakladde kaldes, vises en oversigt med de faktureringsforslag, der
er oprettet.

Bemeerk at udover saldo pd igangvaerende arbejder vises ogsa veerdien af registrerede-, men endnu ikke
bogfgrte timer, i ugekladderne ( Honorar kid.).

2] Fakturakladde oversigt EI@
Godkendt af . 1 Vielg
Sag ... Investerngsselskabet I_—I
Ibrug ... o 2 Frigiv
Tidl.Aconto ..

3 Slet

4 Bogfer

ForNr Sag lgangvasrende Honorar kid FakturaBeleb Type Godkendt F Dato
> ® 200 , [ Pufoma ]
202107-1102 2.932,50 2,400,004 Aconto 23/10:12
= F4 Seq

Genveje

Adresse ... | 1| Valuta ... DKK | Valutakurs . 100,00
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Ved angivelse af Type bestemmes om forslaget skal vaere aconto eller faktura. Nar sagsnummeret angives
er det farste bruger skal tage stilling til ( inden linjen forlades ) om der skal dannes en aconto-faktura eller
en (slut)faktura. Default valg kan bestemmes via parameter opszetningen.

Safremt der er valgt en forkert type, kan typen aendres ( fra og med version 2012 ).
Ved aendring fra slut til aconto, slettes reguleringer og udlignede acontofakturaer ophzeves.

Nye forslag dannes ved at taste sagsnummeret pé en ledig linie (brug eventuelt F2 - Opret). Sagen kan
findes med Alt+H eller taste sagsnummeret i feltet.

For yderligere beskrivelse af oversigtsbilledet — se afsnit

2.7.4 Acontofakturering — arbejdsbillede

Bl Aconto Forslag (Sag: 0701)

Farslag | Generet 1 Udvasla
K.J. Olsen Fakturadato  EW(E=mAE £ Fakturatekst »
[ |  Godkendt  04/06-10 | 08 | 3 Subtotal
I |
Timer | Telst BelzbVal /M O | Relationsnivea ||~
| Acontobegeging | [EMSg |B
_ [+] lSag =
Radgivning i januar kvartal 25.000,00[+]_]5ag ]
Likviditetsberegning i forbindelse med byggeprojekt 10.000.00[+]_15ag
[¥I[ ISag
rabat efter omstaendighedeme -2.000.00[«][]5ag
5 Udlign
0 Tidl. fakturaer
z
Miveaukode
1
33.000.00 |«
Aconto i alt 3
| alt 33.000.00—
Gebyr
Momsbelsb 8.250.00( =
Total fakturabeleb 41.250,00

Skaermbilledet (fanebladet forslag) er opdelt i 3 hovedomrader.

@verst vises sagens navn, fakturadatoen, dato for godkendelse, s&fremt forslaget er godkendt, samt
godkendende medarbejders medarbejdernummer.

I midten findes selve faktura "kroppen”, hvor fakturaens indhold vises enten udfra et automatisk dannet
forslag, eller blot som et manuelt indtastet forslag.

Alt efter, hvilke parametre, der anvendes viser forslaget forskellige oplysninger, mere om dette senere.
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Nederst vises en sum for de enkelte fakturalinjer, moms belgb samt fakturatotal. Hvis belgbet er negativt,
dannes en kreditnota.

P& fanebladet — generelt — herunder — ses stamdata fra sagen, der er overfgrt til faktureringsforslaget.

Er sagen markeret som veerende til en offentlig myndighed vil EAN nummer, rekvisitionsnmmer mv. veere
udfyldt.

I skaermbilledet er det muligt at veelge anden adresse pd sagen, vaelge anden debitor eller
betalingsbetingelse eller foretage en korrektion i adressen, der kun gaelder for denne ene faktura.

B Aconto Forslag (Sag: 104-0801) .
Forslag | Generstt | 1 Udvadg
Generellz ophysninger £ Fakturatekst »
Waluta ....... DKK 100,00 3 Subtotal
AMslutsag ... [
Debitor ...... 104 | Investeringsselskabet
Adresse ... | 1  Investenngsselskabet |
= '
Ludvig Holbergsvej 2 | £ meguler
| |
5 Udlign
Betaling ..... Bdg ® | 8 dage netto kontart 0 Tidl. fakturaer
Notat ...

Ordre/Relevnr ... [
Personref ... ... [ |
Intemt kortanr ... [ |
Tataler Gebyr
Gebyrprocent ......... 0,00
Gebyr - momsfrit ... FI

2.7.5 Acontofakturering — Trykknapper

2.7.5.1 1 Udvaelg
Via 1 Udveelg hentes saldi fra igangvaerende arbejder, ud fra de valgte kriterier. Se endvidere under
slutfakturering for en naermere beskrivelse af denne funktion.

2.7.5.2 2 Fakturatekst
Oprettelse af fakturatekster, der anvendes ofte, og derfor gnskes gemt under en kort hurtigvalgskode.

Ved aktivering kommer en liste op over oprettede koder. En ny oprettes ved at stille sig p& en tom linie og
taste den kode, man gnsker at lagre teksten under. Med Alt+N 3bnes en notatboks, hvori teksten
registreres.

Fakturateksterne hentes ind i tekstkolonnen ved hjzelp af Alt+H og valg af tekstkode eller blot ved at taste
tekstens nummer i tekstfeltet.
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Ret tekst — ndr der er lagt tekst ind pa forslaget kan denne redigeres som i en notatboks, hvor enter
skifter linje og tager efterfglgende tekst med ned og delete for enden af en linje traekker tekst fra den
efterfglgende linje med op.

Indszettelse af tidligere anvendt tekst

Man kan hente tekst, belgb og timer fra en tidligere skrevet faktura ved at taste Alt+F, ndr man star i
tekstfeltet. Herefter skal man angive hvilket fakturanummer der er tale om, hvorefter tekst, belgb og timer
hentes over.

2.7.5.3 3 Subtotal

Der er mulighed for at laegge subtotallinier ind i fakturaen ved at afmzerke en linie som vaerende en
subtotallinie med Subtotal. Aktivering af trykknappen indsaetter en subtotal af flere acontobelgb, som
indsaettes i belgbsfeltet pa linien, hvor markgren er placeret.

Indseettes flere subtotallinjer i samme forslag, summeres fra den foregdende subtotallinje.

2.7.5.4 4 Fakturer

Denne trykknap opdaterer og bogferer det pdgaeldende forslag i timesag og overfgrer poster til
finanskladden TS_Aconto eller TS_Faktura alt efter typen pa forslaget. Hvis det er en kreditnota overfgres
posterne til TS_KreditN.

Disse finanskladder bogfgres efterfalgende manuelt, hvorved finans- og debitormodulerne er ajourfgrt mht.
igangveerende arbejde og tilgodehavender pé debitorer.

2.7.5.5 5 Proforma

Udskriver forslaget i proforma mode, uden opdatering i timesag eller finans. Bemaerk at proforma
fakturanummer ikke har nogen betydning. Som fakturanummer pd proformafakturaer indsaettes
forslagsnummeret.

2.7.5.6 6 Relater
Manuel relatering af belgbslinierne til niveau sag, subtotal, art mv.

2.7.5.7 7 Reguler
Reguler anvendes i forbindelse med slutfakturering. Se naeste kapitel.

2.7.5.8 8 Check
Check af forslaget. Markgren stiller sig pd den fgrste fejlbehaeftede belgbslinie. Er der ingen fejl, meddeles at
forslaget er OK.

2.7.5.9 9 Udlign
Anvendes ej ved aconto, bruges ved slutfakturering til udligning af acontofakturaer.

2.7.5.10 0 Tidligere fakturaer
Viser tidligere fremsendte fakturaer p& sagen.

2.7.5.11 Genveje
Viser genvejstaster knyttet til dette skaermbillede.
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2.8 Fakturering

2.8.1 Beskrivelse af princip
(Slut)fakturering rummer bl.a fglgende:

Flere fakturaforslag pr. sag

Faerdigggrelse af forslaget. Og dermed klar til masseopdatering

Typen afhaenger af oplysningerne pé sagen. (Kostpris sag, alternativ sag)

Der udvaelges poster i stedet for at hente. Dermed kan man gemme poster til senere fakturering.
Fremfgring og regulering af saldo kan foretages samtidigt. P& den méde kan der fremfares 300,00 til
en anden sag og reguleres yderligere 200,00, som realiseres finansmaessigt, ud af en total
reguleringspost pd 500,00

Valgfri udligning af acontofakturaer ved slutfakturering

0 Masse opdatering af forslagene

O Omsaetnings kontering pa relationsniveau. (Differentieret omsaetnings kontering)

oopoOoo

O

Selve princippet gér pd at brugeren selv veelger de poster, der skal faktureres via et “udligningsbillede”.
Nedenstdende figur illustrerer princippet.

Brutto belgb Tilbagefgrsel Netto-
af acontobelgb belgb

Summen af udvalgte

Summen af Netto

poster.
- Fakturabelgb Op- —> valgte Sm— fakturabelgb
/nedskrevet Acontofaktu-

svarende til
debitorposten

+- Reguleringsbelgb raer

Denne kasse skal
give nul!

2.8.1.1 Forklaring til figur

Bruttobelgb bestdr sdledes af hhv. de poster, der er blevet udvalgt fra posteringsbilledet og som evt. er op-
eller nedskrevet. Det er nemlig muligt at f& systemet til at hente et forslag pd faktureringsbelgbet ind i
forslaget og sd efterfglgende at rette i dette/disse belgb, hvilket s& medfgrer en regulering, der skal tages
stilling til under trykknappen 7 Reguler.

Der opereres derfor med 3 belgb:
1. Summen af de udvalgte poster
2. Summen af fakturabelgbene i forslaget
3. Summen af regulerings-/fremfgringsposterne
Disse 3 belgb skal gd op med hinanden far forslaget kan godkendes.
Efterfglgende kan der i brutto fakturabelgbet modregnes tidligere acontofakturaer i et udligningsbillede
aktiveret via trykknappen 9 Udlign. (Dog kan der maksimalt modregnes et belgb svarende til fakturaens

belgb. Det vil sige at det ikke er muligt at modregne s& meget at resultatet bliver en kreditnota.)

Herefter fremkommer nettobelgbet, der bliver posteret pa debitoren.
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2.8.2 Fakturasagsfakturering
I version 4.10 blev der tilfgjet et faktureringsprincip med betegnelsen Fakturasagsfakturering.

Fakturasagsfakturering dbner mulighed for at fakturere flere sager pa en enkelt sag — fakturasagen.
Faktureringsprincippet er beskrevet i det saerskilte dokument “Timesag — fakturasagsfakturering”.

2.8.3 Fakturakladde - oversigt

B Fakturakladde oversigt ['_ (=]

Godkendt af | || !
Sag ApS KBIL 9rr. 162
g O o] |
TdAcorto [ ]
ForMr | Sag lgangveerende FalduraBeleb Type Godkendt |F | Dato Adre |~
566511 107.159,40 100.000,00Acorto []04/06-10 1|2
57010701 1.900,00 33.000,00/Aconto 04/06-10 [ |04/06-10 1=
’ ~ I [
¥
Valuta DKK | Valutakurs | 100,00 |
2.8.3.1 Fakturakladden felter
Felt Beskrivelse
ForNr Forslagsnummer er et unikt nummer, som tildeles de forskellige forslag. Tildeling

foretages af systemet. Nummeret benyttes til styring af flere forslag pr. sag.
Sag Sagen forslaget knytter sig til. Veelg med ALT+H.

Igangveerende Viser tilvaekst vaerdien pé sagen. Altsd den igv. Saldo uden at fra traekke
eventuelle acontofakturaer.

Fakturabelgb Forslagets fakturabelgb uden moms.

Type Viser om det er en aconto eller slutfaktura.

Godkendt Er forslaget godkendt vises datoen for godkendelsen her.

F Markering for om forslaget skal med i masseopdatering via Trykknappen 4_Bogfar.
Adresse Det adressenummer som forslaget skal faktureres med. Kan andres inde under

selve forslagskladden pd siden Generelt.
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Felt Beskrivelse

Valuta Valutakode som forslaget bliver faktureret med.
Se naeste afsnit omkring Valutafakturering.

Valutakurs Kursen pé den pageeldende valutakode.

2.8.4 Trykknapper — Fakturakladde
Trykknapperne aktiveres med musen eller genvejstasten. Tallet foran teksten henviser til den genvejstast,
som aktiverer denne kgrsel, kombineret med Alt tasten. (f.eks.: Alt+4 -> Bogfgr)

2.8.4.1 1Velg
Veelger det fakturaforslag markgren star pa og vise fakturalinierne.

2.8.4.2 2 Frigiv
Skulle forslaget vaere markeret som vaerende i brug (og dette ikke er tilfaeldet), kan spaerringen fjernes.

2.8.4.3 3 Slet
Sletter det forslag markgren star pa.

2.8.4.4 4 Bogfor
Denne trykknap opdaterer de fakturaforslag, som har kryds i feltet £, udfyldt godkendelsesfeltet og ellers er
godkendt samt gjort klar (ingen fejl i check) til fakturering.

2.8.4.5 5 Proforma

Udfra princippet i massefakturering forrige punkt 4 Bogfgr kan systemet ligeledes via denne knap udskrive
proformafakturaerne for samtlige oprettede forslag i en arbejdsgang. Modsat 4 Bogfgr behgver forslagene
ikke at veere godkendt og havde kryds i feltet /. Forslagene udskrives i sagsansvarlig orden, sdledes at
omdelingen af proforma "ne let kan foretages.

2.8.4.6 F4 Sog
Anvendes til sggning pa sag, forslagsnr. eller sagsansvarlig.

2.8.4.7 Genveje
Viser genvejstaster knyttet til dette skaermbillede.

2.8.5 Faktura forslagsbilledet

Aktiveres trykknap 1 Veelg fra Faktura oversigten fremkommer et af nedenstdende skaermbilleder, hvori
selve fakturaforslaget udarbejdes og ggres klar til faktureringen. Alt efter hvilke type sagen tilhgrer, veelges
det forslag, der passer til typen (Alm., Kostpris sag, alternativ)

Arbejdsbilledet indeholder flere blokke (hoved, krop & bund), den vigtigste er inddateringsdelen, hvor
fakturaen dannes.

@verst i fakturaforslaget angives Fakturadatoen, der anvendes som posteringsdato i hhv. timesag og finans.
Under Tilpasning/Parametre i timesag, er det muligt at vaelge at datofeltet automatisk bliver udfyldt med
dagsdato. Derudover skal forslaget godkendes (hvis det er valgt u. parametre), hvilket ogsa sker via et
datofelt!

Inddateringsbilledet varierer i henhold til fakturatypen. Fgrste kolonne — antal — kan anvendes til indtastning
ved kostpris- og alternativ fakturering, mens feltet er ren oplysning ved fakturaer af typen alm..
Der er mulighed for at I3se feltet for sendringer via Tilpasning/Parametre.
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Derefter fglger tekstfeltet hvor fakturateksten angives. Teksten kan enten indtastes manuelt, hentes ind via
Alt+H, hvor man fér en liste med standard tekster eller skrive et tal ( efterfulgt af enter ), som s& henter
den tilhgrende standard tekst.

Faktureringsbilledet ser forskelligt ud alt efter valg af metode:
- Standard udseendet er beregnet til at angive en tekst ( fristil ) samt et belgb. Belgbet er ofte
summen af de afmaerkede posteringer og udlaeg plus/minus en eventuel regulering.
- Kostprisfaktura, hvis dette er valgt pa sagen. Kostpris vises pd fakturaen.
- Alternativ faktura, der anvendes séfremt fakturaen skal fremgd som et antal timer til en a-timepris
og med en sum pr linje. ( der kan manuelt skrives i sdvel antals-feltet som i enhedspris-feltet.
Anvendes denne metode vises der pd generelt fanebladet sumfelter for salg, kost, DG mv..

Faktureringsforslag — type Almindelig:

B Faktura Forslag (Sag: 200-0901)

Forslag | Generelt 1 Udvaslg
Thyges WS Fakiuradato  07/06-10 £ Pakturstekst
| | Godkendt | I | 3 Subtotal
| |

Timer| Tekst BelebVal M| O | Relationsnivea | |+
Honorar for arbejde udfart for arst 2009: [ [*]5aa +
] lIsag =
32.00Udarbejdelse af arsrapport mv. 28.800.00[][]Subtotal
Budaet for 2010 5.000.00(+| |Sag
;jSag
g ol
145,00 Transport 486, 00[w]]Post
b T S000EMPost | 3 Udign
5986.00[+]]Sag
0 Tidl. fakturaer
x
MNiveaukods
5000801 |
34.786.00 |~
Acorto i alt :
| att 34.786.00—
Gebyr
Momsbelsb 8. 696,50 =
Total fakturabelsb 43 48250 &
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Faktureringsforslag — type Kostpris:

B Faktura Forslag (Sag: 99001)

Forslag | Generelt | 1 Udvaslg

2 Fakiurstekst »

Automobilhuset Test af budget Fakturadato .... 10/05-08
[ | Godkendt ... 3 Subtatal
l l 4 Fakturer
Timer  Tekst KostVal | Fakt BelebVal M O/ =
|Hermed udbeder vi os honorar for udfart arbejde | henhold [1v] = 5 Proforma
il aftale: ¥ =
. & Relater
» D0 0 W[l
Ldl 7 Reguler
200,00 Kerte km | 1992 | 3.200.00{+

8 Check
5 Udlign

0 Tidl. fakturaer

E=)
(1w ]
[ 2wt ]
—

Genveje

[ o 14

F  Relationsnive Miveaukode

[ Subtotal | o1 |
261200 4136.00 ~
Aconto i alt =
| alt 413600 —
Gebyr
Momsbelab 1.034.00 =
Total fakturabeleb 5.170.00

Faktureringsforslag — type Alternativ:

B Aconto Forslag (Sag: 692) E]: :
Forslag I Generelt | 1 Udvaslg
PpS KBIL 8. 162 Fakturadato ... 10/03-08 2 Fakdurstekst ¥
[ | Godkendt ... 3 Subtotal
[ |
Timer Tekst AprisVal BelabVal M g 4
Honorar for assistance i april kvartal 2008: v[v] =
| | Il = -
7,00/Gennemgang af bogfering 450,00 3.150,00(+ y
2,00Udarbejdelse af budget for 2009 1100.00 2.200.00(+
1.50Mzds med bank 1100, 1.650.00[+[]
* v
-
5 Udlign
0 Tidl. fakturaer
B
Relationsnive  Niveaukode
Sag | |
7.000.00 ~
Aconto i alt F
| alt 7.000,00—
Gebyr
Momsbelab 1.750.00 | =
Total fakturabelzb 275000 -
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Teksten kan endvidere dannes via en kopiering af en tidligere faktura med tasten Alt+F, hvorefter der kan
rettes i belgb og tekst. Ved denne metode skal belgbslinierne relateres manuelt via trykknappen 6 Relater.

Belgbsfeltet kan enten udfyldes manuelt med det @nskede belgb eller hentes ind via trykknappen 1 Udveelg
se senere beskrivelse. Efter belgbsfeltet angives om der skal Igftes moms af belgbet. Markering i feltet M
bevirker sdledes at der beregnes moms udfra momskoden pé den pagaeldende debitor sagen er tilknyttet.
NB — ved udveelg kan der hentes ind ad flere omgange.

Saettes maerke i O-kolonnen, skreves teksten pad linjen ud med effekten Fed ( f.eks. til overskrifter ).

P4 side 2 (fanebladet generelt) angives hvilken adresse fakturaen skal sendes til. Side 2 tilgds med Page
down og tilbage med Page up (eller Alt+F8/F7). Endvidere kan debitor og betalingsbetingelse sendres
her.

Fakturaer kan péleegges gebyr. En generel gebyrprocent angives under Timesag/Tilpasning/Parameter —
fanebladet art. Pa faktureringsforslagets side 2 kan denne gebyrprocent aendres fra standard, safremt den
generelle vaerdi ikke skal anvendes. Endvidere kan det bestemmes om gebyret skal med i momsgrundlaget
eller ej.

Tips: Indszettelse af blanke linjer i fakturaen, gares ved at taste F2 og trykke pd mellemrumstasten i
tekstfeltet samt trykke Pil Ned.
Safremt der er behov for at rette i teksten kan dette ggres ved at rette direkte i skaermbilledet. En anden

mulighed er at trykke Alt+2 og vaelge Ret tekst. Teksten kommer nu ind i et notatfelt. Heri kan teksten
rettes. Der afsluttes med F3 som laegger teksten tilbage i fakturaforslags billedet.

2.8.6 Fakturaforslag - Trykknapper

2.8.6.1 1 Udvzlg
Via denne knap udveelges de poster der skal faktureres og fglgende promptboks fremkommer:

B Udvelg poster g]

Waslg niveau for timer: Subtotal L
Vaelg niveau for udlzeg: Post
Vis afvigende tekst fra sagsposten:
Skal sagsnotatet med pa fakturaen?: [Fl
Skal forslaget nulstilles?: F
Skal sagsposteme vises?:
Dato interval:

Her tages stilling til:

- hvilket niveau timer skal relateres til og samles pa. (sag, subtotal, afsnit, aktivitet, art, post, medarbejder
eller prisgruppe ).

- hvilket niveau udlzeg skal relateres og samles pa. ( samme muligheder som for timer ).

- vis afvigende tekst fra sagsposten. Ved niveauet post, kan de manuelt registrerede tekster ( forskellige fra
artens tekst ) hentes med ind i fakturateksten.

- Skal sagsnotatet med pa fakturaen. Det forudsaettes at der ikke anvendes multinotater pd kartoteket ( ét
og ikke mange ). Notatet indsaettes i tekstfeltet gverst pa faktureringsforslaget.
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- Skal forslaget nulstilles. Svares nej ( ingen markering ) kan afmaerkede poster overfgres ad flere omgange.
- Skal sagsposterne vises ? Ja = posterne vises til udvaelgelse. Nej = alle poster overfgres til forslaget.
- Udfyldes Dato interval, vises kun posteringer i det angivne datointerval i udveaelgelsesbilledet.

Accept af promptboksen frembringer fglgende skaermbillede:

B Sagsposter [l
Sag Dato T | Nummer | Art Subt | Telst Antal Kost i alt Salgialt' M| Forslagn | Acontof NI &
5000901 120108 0 |01 1502 [15  Holstebro - Hedev 145,00 485,75 485,75 0 DL ||=
5000901 120108 0 |01 1502 15  Herev - Holstebro 145,00 485,75 485,75 0 0Ll | = -
5000901 13/0108 0 |01 1502 15  Holstebro - Herdev 145,00 485,75 485,75 0 0L
500-0901 13/0108  |M |01 0401 04 Asregnskab 8.00 2.400,00 7.200.00w 5280 0L
500-0901 13/0105 0 |01 1502 15 Herev - Holstebro 145,00 485,75 485,75 0 0L
500-0501 14/01-05 0 01 1502 15  Holstebro - Herdev 145,00 485,75 485,75 0 LR
500-0501 14/01-05 0 01 1502 15  Herev - Holstebro 145,00 485,75 485,75 0 0O
500-0901 14/0109 |M |01 0401 04 Arsregnskab 8.00 2.400,00 7.200.00/w" 580 0L
500-0901 15/01-08 0 |01 1502 15 Holstebro - Herdev 145,00 485,75 485,75 0 LR
500-0901 15/0108 © 01 1502 15 Herev - Holstebro 145,00 485,75 485,75 0 0L
500-0901 15/0109 M |01 0401 04 Arsregnskab 8.00 2.400,00 7.200.00w" 520 0L
500-0901 16/0109 © |01 1502 15 Holstebro - Hedev 145,00 485,75 485,75 520 0L
500-0901 16/0109 O |01 1502 15 Herev - Holstebro 145,00 485,75 485,75 5280 0L
500-0901 16/0108 M D'I 0401 D4 Arsregnskab 8.00 2.400,00 7.200.00w 5280 0L
500-0501 03/0208 D 1502 Holstebro - Herev 280,00 840,00 112000 | 0 0L
’ EEE-EE_I__- eriev - Holstebro 1280.00 84000 1120004 0 (N
E
Kostpris Salgspris
3.00 4.00 Timer 32,00 5.600.00 28.800.00 0.00
Antal Kostpris Salgspris Reg/Frem
Udlz=g 250,00 571,50 571,50 0.00

I dette skaermbillede, som ligner posteringsbilleder fra sagskartoteket, udvaelges den eller de poster der
@nskes overfart til forslagsbilledet. I det viste eksempel er de med gult markerede poster forinden blevet
markeret til fakturering i et tidligere fakturaforslag.

Posteringerne kan afgraenses via Shift+F4 funktionen, se afsnit 3.1.3.2 Poster.

Posterne markeres enkeltvis med F5 eller mellemrumstasten. Hvis alle posterne skal markeres gagres dette
med Ctrl+A eller trykknappen Marker. Markeringen fjernes pa samme facon.

Markerede poster far tildelt et forslagsnummer. Herved sikres det at disse poster ikke bliver udlignet til et
andet forslag pd samme sagsnummer. Trykknappen Beregn, adderer de udvalgte poster og de beregnede
summer vises i bundet af billedet.

N&r billedet forlades med F3 overfgres de i skaermbilledet markerede poster til forslaget for videre
bearbejdning. Summen af de udvalgte poster holdes op mod summen af belgbslinierne i forslaget. Er der
forskel i disse to belgb, skal der foretages en regulering eller fremfgring. (Fremfgring er det samme som
regulering i systemet)

2.8.6.2 2 FakturaTekst
- Ret tekst — den allerede registrerede tekst i forslaget vises i en notatboks, hvor den kan bearbejdes.
F3 returnerer den bearbejdede tekst til fakturaforslaget.
- Vedligeholdelse af de standard fakturatekster, der hentes via Alt+H i tekstlinien eller blot ved at
taste tekstens nummer i tekstfeltet.

Copyright Inventio.IT 2013 TimePlus 2013 Dagligt — side 38 af 45



TimePlus version 2013 TimePlus

2.8.6.3 3 Subtotal

Aktivering af denne trykknap indseetter en subtotal af flere fakturabelgb, som indsaettes i belgbsfeltet pd
linien, hvor markgren er placeret. Indsaettes flere subtotaler summerer den enkelte kun fra den foregdende
subtotal.

2.8.6.4 4 Fakturer

Denne trykknap opdaterer og bogfarer det pdgaeldende forslag i timesag og overfgrer poster til
finanskladden TS_Aconto eller TS_Faktura alt efter typen pa forslaget. Hvis det er en kreditnota overfgres
posterne til TS_KreditN.

Disse finanskladder bogfgres efterfglgende manuelt, hvorved finansdelen er ajourfgrt mht. igangvaerende
arbejde og tilgodehavender pé debitorer.

2.8.6.5 5 Proforma
Udskriver forslaget i proforma mode, uden opdatering i timesag eller finans. Bemaerk at proforma
fakturanummer ikke har nogen betydning og derfor stér til 999999.

2.8.6.6 6 Relater
Manuel relatering af belgbslinierne til det gnskede niveau. Kan bl.a. have betydning i forbindelse med
differentieret kontering til finans.

2.8.6.7 7 Reguler

B Faktura Regulering

Sag At Reguleres Medarbejder | Tekst FremSag LinigN | =

500-0901 0195 4000,00 1,00 2
Laooso@ |40 | | 0007

44|14

Fejl Tekst
Der skal reguleres: 1.014,50 pa sag: 500-0901
Dette kan geres med en vilkadig blanding af reguleringer og fremferinger

Safremt fakturabelgbet ikke stemmer overens med udvalgte sagsposter skal der via denne trykknap
redeggres for, hvorledes regulering gnskes bogfart. Aktiveres trykknappen fremkommer ovenstdende
skaermbilledet:

I billedet vises det af systemet beregnede belgb. P3 farste linie vises det belgb der skal reguleres eller
fremfgres. Denne regulering eller fremfgring foretages pad en reguleringsart oprettet i artskartoteket (Type =
R). Alt+H i artsfeltet viser mulige reguleringsarter. I feltet medarbejder angives evt. et
medarbejdernummer, regulerings-posten kan henfgres til.
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@nskes der fremfgrt et belgb til anden sag angives sagens nummer blot i feltet FremSag. @nskes der
fremfart til en ny sag, kan sagsnummeret blot tastes i Fremsag feltet, hvorefter man kan oprette den nye
sag udfra en kopiering fra en angivet sag, typisk den sag der faktureres pa.

I tekstfeltet kan der skrives en anden tekst, som bruges pa sagsposten. Hvis ikke der skrives en tekst, bliver
teksten "Reg. Ifbm. Fak <fak.nr.> sag <sagsnr.>". I Reguleres indtastes det belgb, som gnskes reguleret pd
arten. Indtastes hele belgbet ikke, foreslas restbelgbet pad naeste linie ( se eksemplet ). Hele belgbet skal
registreres.

2.8.6.8 8 Check
Kontroller om forslaget indeholder fejl.

2.8.6.9 9 Udlign
Viser tidligere acontofaktura’er bogfert pd den pdgeaeldende sag. Er forslaget af typen Faktura kan en eller
flere af disse fakturaer markeres via F5, hvorved de modregnes i fakturabelgbet.

2.8.6.100 Tidligere fakturaer
I dette skeermbillede kan man se de tidligere fakturaer pd sagen.

== Navn: Per Hansen A/S - Fak. 1649 = =R
Oversigt | Adresse Genudskriv
Masseudskriv
FakturaDato Bilag FakturaMum Sag MomsBelsb Fakiurabeleb Betalingsdato  Forfald BelsbVal Valut =
31/0312 1648 1648 107-1102 5.000.00) 20.000.00) 08/04-12 20000.00DKK | £ Fakturaliste
03/04-12 1645 1645 107-11021 10.661,50 42 646,00 11/04-12 42646,00DKK | =
(3005 12k=] 1643 1649 1071102 740350 2961400 (07/0612 _____ 29614.00DKK | Sag/Debitor
Funidioner »
Kopier tekst
: Genveje  »
Type ... | Slutfaktura) Annullerng ... Motat ..
Tekest Timer AprisVal BelzbVal M Niveau MiveauTekst -
Honorar for assistance for regnskabsarst 2011: 1 o +
Lebende revision 5.00 1200,00 5000,00{+| 40101 -
Udarbejdelse af arsregnskab 40,00 580,00 39500,00(+ 40401
0
Udizg ] 0
Kearsel: Herlev - Karslunds 30,00 3.80 114,00(v| 5107-1102
Gebyr E&S 30,00 3.80 1000,00{+] 5107-1102

Herfra kan der genudskrives en enkelt eller alle fakturaer. Der kan ligeledes oprettes et fakturaforslag der
annullerer en tidligere udstedt faktura ved hjzelp af knappen Annuller.

Som det ses pé skaermbilledet vises de fakturaer der tilhgrer debitoren og ikke kun de fakturaer der er pé
sagen. Man kan veksle mellem visningen pd knappen Sag/Debitor.
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Side 2 — Generelt

B Faktura Forslag (Sag: 611) Elli@

Forslag | Genersit | 1 Udvzelg
Generelle o inger S
Valuta ....... DKK 100.00 3 Subtotal
Mslutsag ... |
Debitor ...... 15 | K.J. Olsen
Adresse ... [ 1 Kl Olsen |
alment praktiserende lz=ge ApS |
Torvet 15.17 | LTEE
|
I |
5 Udlign
Betaling ..... 630 | Lebende maned 30 dage 0 Tidl falduraer
S

Totaler Gebyr

Gebyr procent ... 0,00
Gebyr - momsfrit ....... F]

I Afslut sag feltet angives om sagen gnskes afsluttet ifm. en slutfakturering.

I Debitor feltet vises hvilken debitorkonto fakturaen bliver bogfart pd. Via ALT+H kan der veelges en anden
debitor end den som er anfgrt pd sagen, og som forslaget bliver fadt med ved oprettelsen.

I adresse feltet kan der veelges et alternativt adresse nummer og derved hentes den adresse som er knyttet
til dette nummer. En anden metode til at aendre fakturaadressen er ved blot at taste adressen i felterne. I
opdateringen bliver adresserne selvfglgelig gemt i fakturajournalen, sdledes at genudskrivning bliver korrekt.

I Betalings feltet vises debitorens normale betalingsbetingelse; koden kan aendres via ALT+H som angiver
betalings alternativerne.

2.8.6.11 Elektronisk fakturerings oplysninger

Under dette afsnit vises/angives de pakraevede oplysninger ifm. fakturering til offentlige myndigheder.

Oplysningerne udskrives pa standard fakturarapport. Dvs. at safremt man anvender en tilrettet version,
hvilke mange ggr, skal disse oplysninger péfgres denne rapport via udviklingsmenuen.

Safremt oplysningerne er angives pé sags stamkortet, vil de blive hentet med over ndr faktureringsforslaget
oprettes.
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2.8.7 OIO faktura i timesag

Fakturaer i timesag kan udlzeses elektronisk beregnet for overfgrsel til offentlige myndigheder.
Under Debitor/Tilpasning/Parametre/OIOXML angives sti til mappen de elektroniske filer skal placeres i samt
hvilken kortart, der skal anvendes ved indbetalingen.

B Opsatning af OJOXML information

Drev/mappe

En forudszetning for dannelse af en OIO fakturafil er at sagen er forsynet med EAN nummer samt evt.
rekvisitionsnummer, referenceperson mv.

Fakturaen dannes p3 helt normal vis i Timesag og bogfares i Plusfinanskladden.

Fra Timesag/Rapporter/Faktura/Fakturaoversigt er det herefter muligt at danne fakturaen elektronisk via
trykknappen “Udskriv OIOXML".

Med trykknappen “Multi OIOXML” kan der dannes flere elektroniske fakturaer i samme kgrsel.

N3r multiudskrivning foretages stemples fakturaerne med udskrivningsdato, sdledes at den samme faktura
ikke medtages naeste gang, kgrslen afvikles.

TIP: Afgreens pa fakturadato, s& gamle fakturaer ikke kommer med farste gang.

B Name: Kommunen Inv. 8122

|
Owersigt | Adresse Genudskriv

FakturaDat Bilag | FakturaMu Sag MomsBeleb Fakturabelgb | Betalingsdato | Forfald BelabVal || =
18/0306 8100 8100 8000611 500,00 2.000,00 2000002
18/08-06 8101 8101 4710401 175175 7.007.00 7007.00 =
28/03.06 8102 8102 10104 0.00 1.000.00 1000.00
18/1006 8103 8103 55008 750000 30.000,00 30000,00
18/1006 8104 8104 59008 500,00 2.000,00 2000,00
181006 3105 8105 59001 30.000,00 120.000,00 120000,00
1871008 8105 8106 53001 37.000,00 14.000,00 143000,00
23/10-06 8107 8107 2 1.250.00 5.000,00 5000,00 :
24/10-06 8108 8108 792 5.000.00 20,000,00 20000,00
011208 2109 8109 5524 525,00 2.100,00 2100,00
20/06-07 8110 8110 53004 29.810,00 119.240,00 119240,00 i
20/0607 a111 81l 59004 0.00 226.297.00 22629700
18/1207 a2 8112 1010-1 0.00 5.750,00 5750.00 gnvel
20712407 8113 8113 10050701 0.00 1.000,00 1000,00
04/0108 8114 8114 10050701 0.00 -7.00 -7.00
14/0108 8115 8115 511 368.75 1475.00 147500
14/0108 g6 8i16 511 1.100,00 4.400,00 4400,00
13/03-08 8117 8117 47500801 0.00 500,00 500,00
14/02-08 8118 8118 511 110000 2.400,00 440000
14/02-08 8119 8113 511 -1.100.00 -4.400,00 440000
17/0408 8120 2120 611 9.700,00 39.000,00 39000,00(
14/05-08 8121 8121 511 1.275.00 10.100,00 10100,00 3

’ =l 8122 8122 55560801 1500000 6000000 [11/0308 [ 6000.00fm

Valuta .. DEK | Type Aconto  Annullering ... I:l Notat .

Copyright Inventio.IT 2013 TimePlus 2013 Dagligt — side 42 af 45



TimePlus version 2013 TimePlus

2.8.8 Valuta fakturering
TimePlus h&ndterer ogsa fakturering i fremmed valuta. Terminologien i valutafakturering er beskrevet i
efterfglgende afsnit.

2.8.8.1 Fremgangsmdde ved valutafakturering

Felterne valutakode og kurs pa sagen afggr om faktureringen sker i fremmed valuta. Vaelges en valutakode
forskelligt fra DKK, vil fakturaforslaget understgtte fakturering i valuta. I kurs feltet indsaettes en fastkurs
vaerdi, safremt man veelger at kgrer med fastkurs princippet — se nedenfor. Efterlades feltet tomt hentes
kursen fra kurslisten under valutakartoteket.

|8 Test of valkuta sag (Sag: 3005-pur =10 X}
Gaoosh | Sup oplys | Gaart | Fekies ]
o I o o |
Nummes _J [Tox ol vakies sag Aldelng 0z Hudge
o =
Debio 0207 Bhive kasemes Fomd Opsminng ?
Fungsonet ¥
(Ao (Gpsmineg |
Std o T Kontaki Helrgsee Pou Tipe Gaevomn ¥
Lerverng ikive harmine SagF ek
Acdesss? Mudgade 25 Salgspny
Adesse 2 T Foed 0.0n
Postm /8y {7800 Skive P
Lt | Factpes
Fostpar
Grppe e 1] Shive Komurne B
Ansvarky bty £UR >
J
Stads O | Spog
S AN taktias Diefautt
Dpvalie JRA0E2001
Fottat A0 ol Saperisor
Notal 0 Taekak

Der opereres med 2 principper:

1) Fast kurs
2) Variabel kurs

Ved brug af fast kurs kan man bade lave aconto-, slutfaktura og udligne aconto.

Hvorimod ved variabel kurs kan man kun lave slutfakturaer og der kan ikke udlignes. Dette skyldes at man
ellers vil fa en difference i belgbene pga. kursaendring.

Registrering af poster pa sager med fremmed valuta foregdr stadigveek i DKK, sdledes opggres
igangvaerende saldo pd sagen altsd i DKK. Alle udskrifter og forespgrgsler understgtter sdledes ogsd kun
DKK.

Veelges en sag med fremmed valuta i faktureringsoversigten udfyldes felterne valutakode og kurs med
oplysninger fra sagen og s&fremt metoden er variabel kurs hentes dagskursen i valutakartoteket jf.
valutakoden
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B Fakturakladde oversigt

1 Veslg
2 Frigiv

3 Slet

Godkendt = | || |
Sag Gdran Persson
| brug O & | |
Tidl.Aconto
Forhlr| Sag lgangvasrende FakturaBeleb  Type Godkendt |F | Dato Adre ||~
11 107.159.40 100.000, onto /06-10 1||Z
57010701 1.500,00 33.000, onto 04/06-10 /06-10 1=
1 35.857.50) 34.786.005Iut faktura 7/06-10 5
12 6.800.00 5.000.005Iut faktura 7/06-10 1
3 020-10 (0, D0 w 07/06-10
B
Valta  SEK | Valtakus | 30,00 | h

4 Bogfer
5 Proforma
F4 Seg

Genveje ¥

Eksempel p& sag med fremmed valuta (SEK).

Selve forslaget viser sdledes ogsd at der er valgt en sag med fremmed valuta.

B Aconto Forslag (Sag: 2020-10)

Forslag || Generelt | 1 Udvaelg
Generelle oplysninger 2 Fakturatekst »
Valuta SEK 80,00 3 Subtotal
Ashtsag {}
Debitor 2020 | Géran Persson
Adresse 1 Goran Persson |
|BOI'I'IhO|ITISgE‘tEI'I 50 I
1255 Yaod |
I |
5 Udlign
Betaling | I D Tidl. fakturaer
Elektronisk faktura til offentlig mmdighed
EAMJokationsnummer ||
Ordre/Rekv nr [
Personref [ |
Intemt kontonr [ |
Totaler Gebyr
Gebyr procent 0,00
Gebyr - momsfrit [
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Generelt vil alle de belgb, som modtageren af fakturaen ser, vises i valuta. Derimod vil de belgb som ligger
bagved i systemet f.eks. regulering og modregnet acontobelgb, blive vist i DKK.

Udveelgelsen af poster i Timesag viser ogsd belgbet i DKK. Omregning til valuta sker pa det tidspunkt
posteringerne hentes over i forslaget.

Nar fakturaen er opdateret overfares belgbene til finanskassekladden “TS_Faktura” i valuta.

Ved bogfgringen omregnes der automatisk til DKK i finans og debitor. P& debitoren vil saldoen sdledes
fremgd primaer i valutaen men ogsd i DKK.

Ved betaling af debitor saldoen vil en eventuel kursregulering automatisk blive udfgrt af systemet, sdledes
DKK belgbet stemmer overens med valutabelgbene jf. de anvendte kurser.
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