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6 Periodisk

Under menupunktet TimePlus/ Periodisk finder man de periodiske funktioner/kgrsler, der kan/skal kgres
engang imellem alt efter udnyttelsesgraden i TimePlus.
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6.1 Manglende registreringer

Manglende registreringer giver overblik over hvilke medarbejdere, der ikke har opfyldt normtiden i deres
tidsregistrering.

Kriteriet er, om der er registreret et mindre antal timer end i den kalender, den pdgaeldende medarbejder er
tilknyttet.

Afgraensningskriterier er Afdeling, Baerer, Medarbejder, Periode, Ansat og Fratradt.

Pr. medarbejder vises afdeling, baerer, medarbejdernummer og —navn samt det antal dage indenfor det
angivne interval, hvor normtiden ikke er opfyldt.

Trykknappen_Vis Poster specificerer pa hvilke datoer, normtiden ikke er opfyldt.

Med trykknappen Sgg kan en ny sggning startes efter de ovenfor naevnte udveelgelseskriterier.

Via trykknappen_Udskriv udskrives en liste over hvilke medarbejdere, der mangler at registrere tid samt hvor
mange dage, det drejer sig om.

6.2 Budgettering pa sager

Herunder er det muligt at indtaste budgetposter pd sagerne i en budgetkladde. Budgetkladden er det
samme skzermbillede som sagskladden, se afsnit 2.4 Sagskladder, dog vil bogfgringen kun opdatere
kladdelinierne til budgetmodulet.

6.2.1 Budgetkladde — trykknapper
Der henvises til afsnit 2.4.4 Sagskladde — Trykknapper for beskrivelse af trykknapperne. Nedenfor er
beskrevet trykknapper, som kun er gaeldende for budgetkladden

6.2.2 Kopier

Trykknappen giver mulighed for at kopiere realiserede sagsposter ind i kladden, sdledes at det er muligt at
indtaste budgettet pad baggrund af sidste ars tal. Ved kopieringen er det muligt at afgreense pa samtlige
felter i sagpost kartoteket, f.eks. medarbejder, sag og dato m.m.

Det er endvidere muligt at tage udgangspunkt i et tidligere budget og kopiere fra dette.

Ved kopieringen af realiserede poster til kladden, bliver de sorteret efter Sag, Nummer, Subtotal, Periode,
hvilket gar at der kommer en linje pr. sag pr. medarbejder pr. Subtotal pr. maned i kladden. P& denne facon
kan der hurtigt budgetters p& maneder for en medarbejder, da det er muligt at angive budgetar i naeste
dialog boks.
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Efter afgraensningen fremkommer fglgende boks:

"

n Kopiering af sagsposter til budgetkladde! &2
Specificer kopieringen !
Vaslg budgetar 2 cifre: Annuller

Hvis der ikke angives budgetar laegaes der blot et ar til datoen for posten.

Vaslg endelse pa sag:

Det der skal sta efter ' eks. 0101

eller |z=g €n til givent ciffer: O

Angiv placering af ciffer som skal teglles op.

Angiv placering bagfra: 0

Angiv placering af ciffer som skal taglles op, hvis derto cifre som skal taslles op.

Angiv placering bagfra: 0
Skal der oprettes nye inteme sager? Il
Vaslg Niveau pa kopierngen: At

Ved Miveau = Valgt art skal artt angives
Valgt art:

Hvis en medarbejder er fratradt skal posten sa have medarbejderen

eller den sagsansvarige pa?: Medarbejder

Heri praeciseres kopieringen af poster til budgetkladden.

6.2.2.1 Budgetir
Arstallet for de budgetposter, som kopieres ind i kladden. Dvs. at en post fra f.eks. 2011 kan placeres i
budgettet for budgetdr 12. Hvis der ikke angives budgetdr, laegges der blot et &r til datoen for posten.

6.2.2.2 Vaelg endelse p& sag

Heri angives endelsen p& sagen for det nye 3r. Endelsen er veerdien efter bindestreg i sagsnummeret.
Eksempelvis sag 410-1101 kan blive til sag 410-1201, hvis 1201 angives i dette felt. Anvendes det samme
sagsnummer, efterlades feltet blankt og systemet genbruger det samme sagsnummer.

6.2.2.3 Laeg én til sidste ciffer
Ved Ja vil der blive lagt en til sidste ciffer f.eks 410-11 aendres til 410-12.

6.2.2.4 Angiv placering bagfra
Ved ja til "Leeg en til sidste ciffer” kan man i feltet “"Angiv placering bagfra” bestemme hvilket ciffer der
teelles op med 1.

6.2.2.5 Interne sager
Ved Ja vil interne sager ogsa blive Igftet i forholde til de foregdende valg. Ved Nej vil der blive budgetteret
pd samme interne sag igen.

6.2.2.6 Vzelg Niveau pd kopieringen
Kopieringen kan udfgres pd enten Arts- eller Subtotal-niveau. Endvidere kan man vaelge kun at kopiere pa
en enkelt art, der s3 veelges i det efterfglgende felt ( Valgt Art ).
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6.2.2.7 Medarbejder
Hvis en medarbejder er fratrddt, kan det vaelges om posten skal have medarbejderen eller den

sagsansvarlige pa.

Efter accept af boksen fremkommer et skaermbillede med de sager, som er relevante. Her er det muligt at
2ndre sagsnummer, sagsnavn pa de nye sager eller at veelge at sagen ikke skal oprettes alligevel og
dermed annullere budgetkladdelinierne. Kun linjer med markering i O-kolonnen overfgres.

B/ Saper som der budgetteres pa

&ngiv hvilke sager, der skal oprettes [hvis de ikke findes) og kladdelinier som skal overfares.
Sager som eksistere er markeret med gré
Fra zag My zag Mawvn 0l =
S uperstore Vinimport Vi 2
Revizionzfirmaet =

Efter accept af boksen returneres de sagsposter, som matcher den aktuelle afgreensning og med veerdier jf.
de i boksen angivet parametre til budgetkladden. De sager som ikke eksistere i forvejen vil blive oprettet
som en kopi af den gamle.

Linjerne kan nu rettes til efter behag og udskrives fgr godkendelse. Efter accept af kladden kan den
bogfgres, hvilket vil sige at posterne overfgres til budgetmodulet, som efterfglgende kan rettes til under
TimePlus/Kartotek/ Sager/ Budget.

6.2.3 Bogfer
Bogfar overfgrer kladdeposterne til budgetmodulet. Ved bogfagringen angives falgende:

# | Bogfer poster til budgetmodulet @
Angiv budgetnr: | -
|

Skriv BOGFER:

Angiv budgetnummer — f.eks. 0 Sluttelig angives, at man vil bogfarer nu, ved at skrive BOGF@R.
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6.3 Priskladde
Via dette menupunkt er det muligt at oprette og vedligeholde timepriser pd medarbejdere.

Skeermbilledet er en kladde, hvori man indtaster de priskombinationer man opererer med pd de samme
medarbejdere. F.eks. - skal alle medarbejdere havde en grund timepris med kostpris p& 400,00 og en
salgspris p& 1.200,00, da tastes disse oplysninger ind i kladden.

LA Priskladde [= = ] e

Ciprgt
Sag Fra data Til datc T Fakt Kostpris Salgepris = | |
E | e _']ﬂ']EP-kiHPEP---'I' i ADDOE 12 ']'.' ] =

Sag

At

Via menupunktet Opret overfgres prislinjerne til de i afgraesningsboksen valgte medarbejdere.

Man kan f.eks. veelge at indszette feltet medarbejdertype eller kategori, hvor man har defineret hvilken
gruppe medarbejderen tilhgrer og pd den mdde opdatere timepriserne pa flere medarbejdere i samme
arbejdsgang.

Efter at havde aktiveret Opret og bekraeftet afgreensningen overfgres priser til medarbejderne og
priskladden forlades og nulstilles.

=] Priser for Medarbejder Jargen Simonsen (Medarbejder: 08)

Rettet af
Medarbej Sag Art FraDato TilDato T Fakt KostPris SalgsPris =
08 01/01-10 3141210 4 0.00 300,00 500,00 2
08 01/01-10 [31/12-10 Al 0,00 300,00 0.00 =
08 01/01-11  [31/12-11 4 0,00 320,00 580,00

g0z /0192 311292FE] - 000 40000 120000
08 0150 01/01-10 3141212 4 0,00 300,00 500,00

Eksempel pd at timeprisen fra kladden er overfgrt til medarbejderen.
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6.4 Kladde

6.4.1 Ugekladde alle
Skeermbillede beregnet til brugere med ret til at se alle medarbejderes kladder.

= Ugekladder [= ]l = s
Godkendt af . 1Vaalg
Medarbejder . Jargen Simonsen

lbrug...... af 2 Frigiv
3 Bogfar
Mavn Medarbejder  FraDato TilDato K Godkendt Timer Mom B =
NONEN TR 0: 01012 O50ii: M 000 1900MR 4 Masse udskrv
03-13-08 0g 14/01-13 2070113 | | 0.00 3400 | -
4312401 01 221012 2841012 | | 000 37.00 | 5 Opret ugekladder
4312402 02 221012 Pasniz [ 000  37.00 |
431203 03 22/10-12  28/10-12 ; 0.00  37.00 | 6 Funktioner  »
431204 04 2211012 281012 || 0.00 3400 |
431208 0g 2211012 281012 | | 1200 34,00 |
431205 09 2211012 2811012 | | 000 3700 |
44-12401-1 01 291012 3141012 | | 000 2250 |
44-12-01-2 01 011112 10441112 ; 000 1450 |
441240211 02 231012 314012 || 000 2250 |
4412022 02 01/11-12 041112 | | 000 1450 |
4412031 03 231012 31402 || 000 2250 |
44124032 03 01/11-12 041112 | | 0.00 1450 |
44-12-04-1 04 291012 311012 | | 000 2250 | -
44-12-04-2 04 01/11-12 jodA1-12 [ oo 1160 [T
44-12-05-1 05 2aA012 Az [ 0.00 2250 ¥

Administratorer, partnere mv., der skal godkende og bogfgre andres ugekladder kan ggre dette sdvel under
TimePlus/dagligt/Godkend_Ugekladder som her.

Nér kladderne er klarmeldt og godkendt kan de bogfgres ved at saette et maerke i B-kolonnen og bruge
trykknappen Bogfgr.

I hgijre side af billedet er trykknappanelet placeret. En kladde veelges ved at placere markgren pa linjen med
den rigtige kladde og dbne kladden via 1 Veelg.

Safremt kladden stdr til at vaere i brug, kan l3sen fijernes via 2 Frigiv. Nar et kladdenavn er oprettet, tastes
Pil-op og Pil-ned for at fa sorteret kladdenavnet pa plads og farst herefter vaelges kladden. Ellers risikerer
man at aktivere en forkert kladde.

Nye ugekladder kan oprettes manuelt ved at taste Navn, Medarbejdernummer og Periode. En given
medarbejder kan anvende samme kladdenavn (f.eks. eget navn eller initialer) igen og igen, blot perioden er
forskellig. Det kan anbefales at bruge en kombination af uge, &r og initialer. (f.eks. 43-12-]BS).

Oprettelse af ugekladder kan foretages pa en gang for alle ansatte og op til 8 uger ( saedvanligvis anvendes
uger men det kan vaere perioder mellem 1 og 14 dage ) ( se 6.x.x opret ugekladder ). Dette sikrer en
ensartet kladdebetegnelse samt overskuelighed i de oprettede kladder.

Safremt intervallet indeholder en dato, der i forvejen er registreret til, eller datoen blot er indeholdt i en
anden kladdes periodeangivelse for den samme medarbejder, afvises oprettelse af kladdeperioden.
Derved undgés muligheden for dobbeltregistrering.

NB - initialer kan anvendes sdfremt kladderne kun skal anvendes i TimePlus i C5. Anvendes Web-
TimePlus SKAL der anvendes medarbejdernummer — initialer er ikke tilladt.

Anvendes kgrslen til automatisk oprettelse af ugekladder for alle for op til 8 uger ad gangen, indszettes
medarbejdernummer. Valgmuligheden mellem initialer og medarbejdernummer eksisterer ikke mere.
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6.4.1.1 Ugelisten — Felter

6.4.1.2 Navn
Navnet pd ugekladden. Oprettes typisk med uge + ar + initialer/nummer pa medarbejderen. Eksempelvis
43-12-08. Bemeerk at klik med musen pa feltet, dbner selve ugekladden.

6.4.1.3 Medarbejder
Medarbejdernummeret som kladden tilhgrer. Referenceliste kan tilgds med ALT+H.

6.4.1.4 Fra og til-dato
Felterne angiver den periode man gnsker at registrere for. Bemaerk at der hgjest kan angives en 14 dages
periode.

Tastes der i fradato vil systemet automatisk foreslar en til dato, nemlig fra datoen + 6, sdledes at perioden
daekker en uge indtastning. Den foresldede dato kan overskrives, hvis anden dato gnskes. ALT+H dbner en
kalender hvor dato kan veelges.

Bemeaerk at til datoen bestemmer datoen for eventuelle flex/ferie poster og derfor er det en god ide, at den
sidste ugekladde i m&neden altid slutter med den sidste dag i mdneden, séledes at flexposterne bliver
posteret i den korrekte maned. Dvs. er der m&nedsskift p& en torsdag, oprettes der 2 ugekladder til den
pdgeeldende uge. F.eks. 18-12-08-1 og 18-12-08-2, hvor nummer 2 ugekladde s& begynder med d. 1. maj.

Bemaerk — der kan kun registreres én gang i den samme periode, dvs. der ligger check pd om der en
bogfart i en periode. Dette for at undgér dobbeltbogfaring. Dog kan denne regel afviges via Annullering af
Ugekladde. Se afsnittet omkring Forespgrgsel/bogfgring.

6.4.1.5 Klar

Feltet giver den pdgeeldende medarbejder mulighed for at klarmelde sin indtastning. Alt efter om denne
funktion er sldet til under Tilpasning/parametre, vil ugekladden skulle klarmeldes inden bogfgring. Det er kun
medarbejderen samt dem som stér pd listen under TimePlus\tilpasning\medarbejderopsaetning\rettigheder,
der ma klarmelde ugekladder.

6.4.1.6 Godkendt
Heri angives dato for godkendelse af ugekladden. Feltet skal udfyldes inden kladden kan bogfares.

6.4.1.7 Timer
Viser antal af registrerede timer i kladden.

6.4.1.8 Norm
Viser medarbejderens normtime tal. Denne veaerdi findes ud fra fra- og til dato og den kalender, som er
pdhaeftet medarbejderen i Kartotek/Medarbejder.

Tip — fremkommer der ingen tal her, skyldes det sikkert at kalenderen ikke er vedligeholdt. Det kan
afhjaelpes ved at tilrette kalender og herefter bruge trykknap 6_Funktioner - Opdater Norm, hvorved feltet
opdateres.

6.4.1.9 B
Dette felt benyttes til massebogfgring af ugekladderne. Szettes der hak i dette felt vil massebogfaring
medtage kladden. Massebogfgringen aktiveres via 3 Bogfgr.
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6.4.1.101 brug

Feltet indikere om kladden er i brug og derfor ikke kan tilgds af andre. Ligeledes vises brugernavnet pa
vedkomne som benytter og dermed spzerrer kladden.

Det kan opleves at feltet nogle gang er udfyldt uden der er grund til det. Dette kan f.eks. ske, hvis C5
programmet gdr ned med ulovlig handling, hvorved spaerringen af kladden ikke bliver ophaevet. Man kan
derfor ophaeve spaerring via trykknappen 2 Frigiv, hvorefter kladden er &ben for registrering.

6.4.2 Ugelisten — trykknapper
Trykknapperne aktiveres enten via musen eller at kombinere ALT-tasten med det foranstillede nummer pd
knappen. Altsd ALT+1 aktiverer den fgrste trykknap.

6.4.2.1 1veelg
Rbner selve ugekladden, hvor timerne registreres

6.4.2.2 2 Frigiv
Frigiver ugekladde, hvis man gnsker spaerringen ophaavet.

6.4.2.3 3 Bogfor
Massebogfgrer de ugekladder som er godkendte og har markering i feltet 5. Eventuelle kladder med fejl
springes over til efterfalgende undersggelse. Star man pé en af de afmaerkede kladder, spaerrer man for
bogfgring af denne.

6.4.2.4 4 Masseudskriv
Giver mulighed for at udskriver flere ugekladder pa én gang.

6.4.2.5 5 Opret ugekladder

Kgrsel som — for alle, eller et interval af, medarbejdere - opretter op til 8 ugekladder pr. medarbejder.
Derved opnds ensartede kladdenavne og en tidsbesparelse idet hver enkelt medarbejder derved undgér selv
at skulle oprette egne ugekladder.

Nar kerslen igangsaettes fremkommer falgende dialog bokse:

7| Opret ugekladder @
Angiv periode for oprettelsen af ugekladder
Start dato: 011012 [ Annuller |
Shut dato: 181112

Ved manedsskifte midt i en uge skal ugekladde da splites ito?
Split uge: i
Ved ARK overenskomst skal der altid vasre split!

Start- og slutdato for oprettelsen. Det kan kraftigt anbefales at starte perioden med en mandag og slutte
med en sgndag.

Split uge — gar en uge ind over et m&nedsskifte deles ugen op i 2 dele.

Anvendes ARK-overenskomst er split uge obligatorisk.
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Dernaest fremkommer en afgraesningsboks pd medarbejder kartoteket, hvor man kan afgraense p3, hvilke
medarbejdere der skal medtages.

_=? Masseopret ugekladder EI@
. oK
Medarbejder: Sortering... | | | l—l
Annuller
Medarbejder 03 1] &
Afdeling

Herefter fremkommer datointervallerne, hvor det er muligt at redigere i de datoforslag kerslen har foreslet.

m] Ugekladde oprettelse - Datointervaller @

Datoforslag
Fra i  Aondler

Periode 1: [01,/10-12)= [T

Periode 2: 08/10-12 14012

Periode 3: 18/1012 211012

Pericde 4: 221012 281012

Periode 5: 291012 A2

Pericde 6: 01/11-12 041112

Pericde 7: 05/11-12 111112

Pericde 8: 1241112 1871112

Mavnet far formatet "Uge-Ar-Medarbejder’ pa de ugekladder, som oprettes.

Fratradte medarbejdens:

I dette skeermbillede er det muligt, at sendre datointervallerne, sdfremt de skal tilpasses til mdnedsskifte
m.m. og split uge ikke er bestilt i anfordringsbilledet. ( splituge er bestilt i eksemplet ).

Ugekladderne oprettes med navnet ugenr — &r — medarbejdernummer ( f.eks. 43-12-08 ).
Derved opnds at ugekladderne sorteres i ugeorden i godkendelses-billederne.

6.4.2.6 6 Funktioner - Afgraens
Filtrer listen med ugekladder ( med shift F4 ), i henhold til de angivne udvaelgelseskriterier.

6.4.2.7 6 Funktioner - ££ndre navn
Mulighed for at aendre ugekladdenavnet.

6.4.2.8 6 Funktioner - AEndre Periode
Denne funktion ggr det muligt at aendre perioden pé en kladde med indhold.

6.4.2.9 6 Funktioner - Opdater Norm
Ggr det muligt for brugeren at opdatere normtiden, safremt denne er aendret siden ugekladden blev
oprettet.
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6.4.2.10 6 Funktioner - Marker alle
Knappen bruges til at markere alle ugekladder til bogfaring.

6.4.2.11 6 — Funktioner - Marker Interval
Knappen bruges til at markere et antal ugekladder der skal bogfares. Der afgraenses pé dato.

6.4.2.12 E-mail Mgl registrering.
Funktion der sender mail til medarbejderen om at vedkommende mangler at registrere tid.
Funktionen forudsaetter at der er installeret en e-doc printer.

6.4.3 Liniegodkendelse

Funktionen giver mulighed for godkendelse af linjer dels i ugekladderne og dels i sagskladderne inden disse
er bogfart.

| gverste del af skeermbilledet vises sagerne og i nederste del vises de linjer, der er registreret i kladderne pa
de enkelte sager. Visningen kan udvides til alle sager med afmaerkning i feltet "Vis alle”.

Feltet 'Angiv til dato’ skal udfyldes med til datoen i ugekladderne visningen skal omfatte for at
registreringerne kommer med.

-

(2] Kladdeliniegodkendelse (Sag: 471-1101) (o=@ |[=]
Ugekladde | Sagskladde Godkend alle
Angivti dato [10/05-11 Visalle [ Sedkend 2
Seqer
Sag Mavn Ansvarlig Afdeling Gruppe &
0701 K.J. Olsen 08 1 01 . Hgrens
4710501 Murer Birger Seftoft X004 08 1 01 -
q471-1101 Murer Birger Sattoft ApS pg 101
471-2009 Murer Birger Settoft ApS 08 1 01
471-5304 Murer Birger Seftoft 02 1 01 £
4750-1101 Bugtens Bad Klub 08 1 02
500-0909 Thyges VVS 08 2 01
Ligekladdelinier
Medarbejder At Tekst Periode Antal G Navn *
0e 0103 Kasseeftersyn Uge 17 2011 3.000¥ Uergen Simonsen .
08 0301 Udarb .af budget for 201112 Uge 17 2011 6.00{¥ lJergen Simonsen

6.4.4 Liniegodkendelse - Trykknapper
Trykknapperne aktiveres med mus.

6.4.4.1 Godkend alle
Godkender alle linjer pa alle sager.

6.4.4.2 Godkend sag.
Godkender alle linjer p& den aktuelle sag.

6.4.4.3 Rest
Oversigt over resttimer pa sagen.
Farst angives datointerval:

B Rest opgerelse pa sagen [==]
Periode: 01/01-10 10/05-11
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| naeste billede vises budgetterede timer, timer i kladderne, realiseret samt afvigelse ( rest).

_1] Resttmer pi (Segr 471-1101) ) e
Sag  K71.T101 Muser Bege: Sellch Fen:de 51,81 W 1051 Opdeter
Medarbopder
e Va grofiss
Suttotsl  Besuwele Budget Madde Heskoemt Nvg »
» 3l e 3. —— . AN SR AN
] Buiget 5,20 5,00

o] Scameossgance 6.00 150

] Ultew ke
Sudget 0.00
Upsidadde 0 D&
Seswent 0.00
Mvigtise 2540 a0
Acoees 1,000 02 L] e
as 35480

6.4.4.4 Afgreens
Afgraensning pa dato.

6.4.5 Opret acontofakturaforslag
Denne kgrsel danner Aconto forslag ud fra Rateplanerne pd de sager, hvor der er kryds i Rateplan pd
sagskartoteket.

6.4.5.1 Arbejdsgang

Farst oprettes planen for betaling af arbejdet, der udferes pd sagen via knappen Opsaetning - RatePlan i
sagskartoteket. I dette billede angives hvilke belgb der skal faktureres pé valgte datoer med mulighed for
valgfrie tekster, som angives i notat til planen. Se afsnit 3.1.3.6 Opsaetning — Plan.

Herefter er det muligt at starte en sggning Opret Aconto forslag, som danner forslag til fakturering jf. de
opstillede planer pé sagen. Selve sggningen kan afgraenses frit pa felter i sagskartoteket, men kun for sager
hvor feltet RatePlan er sat til Ja. Ved oprettelse af forslagene bliver informationerne omkring belgb og tekst
overfgrt fra planen til forslaget, samt planen bliver markeret med kryds i feltet £, sdledes at planen ikke
medtages i naeste sggning.

N&r sggningen er udfert foretages selve faktureringen under Dagligt/Fakturakladde.

Skal et forslag ikke faktureres slettes forslaget og systemet advarer brugeren om, at forslaget er dannet ud
fra en betalingsplan og om markeringen pé planen skal fjernes.

Inden faktureringen udfgres skal der méske udskrives proforma fakturaer til godkendelse. Dette ggres via
knappen 5_Proforma. Bogfgring af fakturaerne udfgres via 4_Bogfgr i en arbejdsgang.
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6.4.5.2 Opret Aconto forslag billede

__71} Opretter aconto forslag EI@
Sagskartotek: Sortering... | | | Ié/
Sag [511] & E&11
Betalingsplan |Ja |
Betalingsplan: Sortering... | | Saglde |

Farste afgraensningsbillede, hvor ekstra felter kan indsaettes med F2. Bemaerk at kun sager med Ja i
Betalingsplan bliver medtaget i sggningen.

-

2| Dannelse af aconto forslag @

Der vil blive dannet aconto forslag udfra
de opstillede betalingsplaner pa sageme. Annuller

Angiv en til dato: 30/04-11
Angiv fakturadato: 0140511
Hvig der ilke bliver angivet en fakturadato

vil datoen fra betalingsplanen blive brugt.

Skeriv "START for
at sastte karslen igang: start

Karslen skal keres nar der ikke

er andre, der opretter forslag.

I det andet afgraensningsbillede veelges en til dato, som bestemmer til og med hvilken dato sggningen skal
medtage de oprettede planer. I fakturadato angives en dato, sdfremt man ikke gnsker at fakturere pd
datoen fra betalingsplanen. ( der er mulighed for at danne forslagene inden fakturadatoen ).

For igangsaettelse af sggning skrives START og tryk pa Ok.

6.4.6 Opret fakturaforslag (slut)
Funktionen masseopretter fakturaforslag ud fra bogfgrte poster i en given periode.

Statusfeltet er forud udfyldt med 0, hvilket betyder at det kun er igangveerende sager, der medtages i
sggningen. Med F2 kan yderligere afgreensningskriterier indsaettes.
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Fgrste afgraensningsbillede:

% Opret faktura forslag

Sagskartotek: l Sortering... I | Sagldx
Sag | ¥
Status [0 | o

7 | Masse oprettelse af faktura forslag

Der vil blive dannet faktura forslag udira den angivne periode.

Angiv en fra dato: 01./04-11
Angiv en til dato: 30/04-11
Angiv fakturadato: 01./05-11

Huwis der ildee bliver angivet en fakturadato vil dagsdato blive brugt.

Valg niveau for timer: Medarbejder
Vg niveau for udlzeg: Pog -

iz afvigende tekst fra sagsposten: [
Skal sagsnotatet med pa fakturaen?: [
Skal acontofakturaer udignes7: [
Skal samlefaktura beryttes7: [l

Skriv 'START for
at saette karslen igang:

Karslen skal kares nar der ikdee er andre, der opretter forslag.

e e
-
 Annuller

|

Annuller

I andet afgraesningsbillede angives datointerval, for hvilket poster vil blive medtaget i faktureringsforslagene,
fakturadato, niveau for faktureringen (f.eks. sag, art, subtotal, medarbejder osv. ) pd savel timer som
udleeg, Endvidere om afvigende tekst skal vises pd fakturaforslaget om sagsnotatet skal med p& fakturaen,
om acontofakturaer skal modregnes samt om samlefaktura skal benyttes. Start og OK.
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6.5 Ompostering

6.5.1 Ompostering af sagspost
Faciliteten er beregnet til at flytte posteringer fra en sag til en anden i de situationer, hvor posteringer ved
en fejl er posteret pd en forkert sag, eller hvis en sag skal deles op i to sager.

Det er en forudsaetning for at kunne flytte posteringer, at de ikke er blevet fakturerede. Safremt dette er
tilfaeldet, bliver posterne markeret som veerende faktureret, og s& “fanger bordet”.

3| Ompostering sagsposter (Sag: 104-1101) EI@
H Marker Alle
Fra sag 104-1101 Investerngsselskabet Afslut sag
Til sag 104-1027)  Investeringsselskabet
Sum 0,00
W Dato Medarh M T At Tekst Antal SalgsPris Total =
v 01/04-11 |08 M 0104|Lageroptaling 4,00 580,00 352000 =

Nar poster flyttes, sker det som en reel ompostering fra en sag til en anden, sdledes at det er muligt at se,
hvor posterne er fgrt hen. Posteringsteksten pa den “afgivende” konto bliver " 7i/ sagsnummer” og pa den
"modtagende” konto " Fra sagsnummer”.

Via Alt+H veelges Fra-sagen og Til-sagen, hvorefter posterne pd den valgte sag kommer frem i billedet.
Poster, der skal flyttes, afmaerkes med F5 pd linien. Afmaerkningen kan ogs3 tilfgjes/fjernes via Marker Alle,
Afgraens foretager datoafgraensning. Omposter udfgrer den egentlige ompostering/flytning.

Veer opmaerksom pd at flytning mellem sager tilhgrende forskellige afdelinger, sagsgrupper mv. kan bevirke,
at der bliver uoverensstemmelser over til Finans, hvorfor der i disse tilfeelde vil blive dannet flytteposteringer
til Finans. Fgrst ndr disse er blevet bogfert, vil der igen vaere balance mellem Finans og Plus+ Timesag.

6.5.2 Ompostering af budgetposter
P& samme méde som det er muligt ovenfor, er det ogsa muligt at ompostere budgetposter fra en sag til en
anden. For virkemé&de se punktet "Ompostering af sagspost”

2] Ompostering budgetposter EI@
Fra sag 2221001 Jeppesen Addtekter Marker alle
Til =ag 222-1101]  Jeppesen Arkitekter
Sum 2426500
W Start dato  Shut dato  Art Medarbejder MNu  Antal Kostpris Salgspris Tekst &
VID1/0311 3141211 001 08 0 3 300,00 500.00Lebende revision .
VI01/02-11 28/02-11 0103 08 0 3 320,00 580,00 Kassesftersyn
VID1/03-11 3170311 0103 08 0 5 320,00 580,00 Kassesftersyn
V00311 311211 402 ] O 15 300,00 500,00 Perioderegnskab
01/03-11 [31/12-11 0503 08 0 [ 300.00) 300.00Skatteradgivning. udiand
0140111 [31/12-11 [0601 08 0 2 300,00/ 900,00Radgivning
(SM01/0211 311211 1502 08 0 434 300  400Keiekm |
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6.5.3 Ompostering af acontofakturaer
Faciliteten er beregnet til at flytte acontofakturaer fra en sag til en anden, i de situationer, hvor fakturaen
ved en fejl, er posteret pa en forkert sag, eller hvis en sag skal deles op i to sager.

B Ompostering acontofakturaer

Frasag .... 611 K.J. Dlgen
Tisag ..... 615 K.J. Qlgen
W' FakturaDat Bilag FakturaMu' — MomsBeleb' BelebUMoms BelebValUMo Val FakType =
01/06-03 8053 8053 925,00 3700,00 3700,00DKKAcorte | =
31/12:04 8077, 8077 500000 2000000  20000,00DKKAconte | =
14/0508 8121 8121 127500 10100,00 10100,00DKKAconto
01/12-08 8126 8126 0,25 7,00 1,00DKKAcorto
31/03-09 8127 8127 1250,00 5000,00 5000.00DKKAconte

Det vil kun veere muligt at ompostere acontofakturaer i mellem sager, hvor debitoren er den samme. Det vil
ikke vaere muligt at ompostere fra/til en afsluttet sag. Evt. afmaerkede sagposter nulstilles pa fra sagen. Hvis
fra og til sagens gruppe eller afdeling er forskellige vil der blive dannet poster i en finanskladde (TS_aconto),
som skal bogfgres f@r det stemmer.

Acontofakturaer som er modregnet pd slutfakturaer vil ikke blive vist i oversigten og dermed kan de ikke
omposteres.

Selve operationen foregdr pd den made, at den eller de markerede fakturaer bliver flyttet til den valgte
tilsag. Der vil ikke, som ved de andre omposterings rutiner, blive indsat en modpost pa fra sagen. Fakturaen
flyttes simpelthen over pa til sagen.

Skaermbilledets opbygning og funktionalitet er identisk med de andre omposterings metoder.
6.5.4 Ompostering via Sagskladde
Ompostering fra en sag til en anden kan ogsd foretages via en sagskladde. I en situation, hvor det ikke er

nemt at udpege posteringer, der skal flyttes, men nemmere blot at flytte et belgb, er sagskladden velegnet
til formdlet. Husk, i det tilfeelde, at der skal angives en medarbejder og en art.

6.6 Overtid og ferie

6.6.1 Overtid- og feriekladde (Flexkladde)

Registrering af optjente ferietimer; korrektioner til overtid/flex timer; nedbringelse af overtidssaldo i
forbindelse med udbetaling for overarbejde, m.v. — blev tidligere foretaget direkte i medarbejderkartoteket.
Af sikkerhedsmaessige drsager er disse funktioner flyttet og foretages nu i en kladde, der skal bogfgres.
Kun kladder af typen Flex kan ses her. Flexkladder oprettes under tilpasning/kladder ( type Flex ).

Nar kladden er udfyldt bogfgres den som enhver anden kladde.

22| Flexkladde: Flexkladde o -2 5]
2 Udskriv »
Medarbejder Dato Tekst Timer Type = = v
08 0170511 Optient ferie 185,00 Ferig| = 3 Bogfer
07 30/04-11 |dbetalt overarbejde -40,00 Udbetaling) =
- 00 Fei
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Trykknappen Opret anvendes til opggrelse af overtidssaldi (PAR’s overenskomst).
Fglgende billede fremkommer:

7| Opret opgerelse af overtidssaldi @

Angiv flex periode: i
Angiv ar for flexe perioden: 2011 Annuller

Hvilleen falktor skal den overskydende flex ganges med?

Angiv faltor: 1,50

Trykknappen Udskriv giver dels mulighed for en kvitteringsudskrift af de indtastede posteringer og dels en
udskrift visende ferie/flex-posteringer mv. for udvalgte medarbejdere i et givent tidsinterval.
Farste linje i udskriften ( balance ) pr. medarbejder er saldoen primo for den angivne periode.

Anfordringsbilledet ser sdledes ud:

5 | Datointerval for flex og ferie poster @
Periode: 01/01-11 30/04-11 Arnuller
Sideskift pr medarbejder:

Skal fratradte:

medarbejdere medtages7:

Hvilke kolonner skal med?

Ferie:

Ferie - ekstra:

Feriefr:

Udbetaling:

Overtid:

Overtidbank:
Fleac: v
Flexbank:

6.6.2 Efterberegn flex-, ferie- og feriefrisaldi

Funktion til efterberegning af ferie- og flexsaldi mv. for et interval af medarbejdere.
Anvendes safremt der er opstdet differencer mellem posteringerne under Flex og saldiene pé
medarbejderen.

7 Efterberegn flex- og feriesaldo EI@
) oK
Medarbejder: Sortering... | | | I:/
P — Annuller
Medarbejder 08| & 08
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X Efterberegn saldi @
Efterberegning af felgende saldi: Overtid, flex, ferie, ferefr,
overtidbank:, flexbank og fere - ekstra

Skriv "BEREGN™:

6.6.3 Opggrelse af flexsaldi.

Via dette menupunkt, er det muligt at opgere medarbejders restsaldo pa flexposter og overfgrer en evt. rest
multipliceret med en valgfri faktor til naeste periode. Ved aktivering af menupunkt fremkommer fglgende
prompt:

M Opgorelse af flexsaldi X]
Angiv flex periode:
Skal overskydende flex automatisk
overfares til nasste periods
Angiv faldor: 1,00

Flex periode betegner den periode man gnsker opgjort. Flex perioder oprettes i kalenderen.

Via “skal overskydende flex....” feltet, er det muligt at simulere opggrelsen. Szettes der kryds i feltet bliver
evt. restsaldo overfgrt.

I faktorfeltet angives den faktor overskydende flex skal multipliceres med.
Herefter kan karselen afgraenses pa stamfelter fra medarbejder kartoteket, eksempelvis medarbejder
kategori osv.

Opgerelse af flexsaldi =10] %]

: QE.
Medarbeider. Sortering...  |[Medarbejderlds | s
Annuller |
tedarbeider. ....... I |J

Afdeling. .. | |

I naeste billede fremkommer den velkendte udskrift prompt, hvor der veelges mellem skaerm og printer m.m.

Ved aktivering af "Skal overskydende flex ovf. til naeste periode” vil kgrslen behandle en evt. restsaldo. En
restsaldo vil blive nulstillet i den periode der opggres for og fart frem til naeste periode. Flexposter der er
behandlet, dvs. er blevet multipliceret med en faktor (eksempelvis i forbindelse med overarbejde), vil ikke
blive multipliceret med faktor ved overfgrelsen.

6.6.4 Efterberegn kilometersaldo.
Efterberegning af kilometersaldi for et interval af medarbejdere for en given periode.
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6.7 Oprydning

6.7.1 Slet budget
Funktion til sletning af indlagte budgetposter i henhold til de angivhe udvaelgelseskriterier.

Ved aktivering af slettekgrsler til timesag, skal man vaere opmaerksom pé at eksisterende kladder kan
indeholde sager eller medarbejdere, som bliver slettet.

Brugeren vil dog blive gjort opmaerksom pd dette under kgrslen, der standses

=% Sletning af budgetposter [= | = || &2 |
Budgsetposter: Sortering... ] | |
Sag 611 611
Art
Start dato 01/01-1 31/.12-11

Ved sletning af budgetposteringer er der_ingen fortrydelsesret.

7 | Slette budgetposter

Det erildee muligt at gendanne posteringeme

i budgettet efter denne kersel er afviklet.

Skriv START: =t

6.7.2 Sletning af sager
Funktion til sletning af sager i henhold til de anvendte udveelgelseskriterier.
Kun afsluttede sager kan slettes ( jvf. status = 1).

_:‘!;)'Sletning af sager EI@
Sagskartotek: Sortering... ] | |
Sag 611-0601 611-0601
Status | 1 | | 1 |
Afdeling | ")
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Safremt sagsnumrene er oprettet som en kombination af f.eks. debitornummer samt en bindestreg og en
betegnelse efter bindestregen kan alle afsluttede sager med samme betegnelse slettes i en arbejdsgang ( se
efterfglgende billede:

5| Slette sager @
Afgraensning pa endelsen pa sageme
Endelse: 0e01 Annuller

Det er IKKE muligt &t gendanne posteringeme
efter denne kersel er afviklet.

Felgende ting vil blive slettet sammen med sagen:
- Sagens opsestning

- Sagens posteringer

- Sagens budgetposter

- Sagens fakturaer

- Sagens betalingsplaner

Der vil IKKE blive slettet i finans/debitor

Skiiv START: bt

NB - Inden sager slettes er det vigtigt at vaere klar over at de posteringer, der er registreret pd disse
sager 0gsd slettes, hvilket far indflydelse pd medarbejderstatistikker

Safremt der ligger ikke bogfarte ugekladder, sagskladder og faktureringsforslag meddeles dette inden
sletningen ( mulighed for afbrydelse af sletningen ).

6.7.3 Slet medarbejder
Funktion til sletning af medarbejdere.

j?SIetning af medarbejder EI@
oK

Medarbejder; Sortering... || | T
Medarbejder 3 B 31
Afdeling
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For sletning af medarbejdere gaelder den samme advarsel som for sager. Se i nedenstdende billede, hvad

der ogsa bliver slettet ndr en medarbejder bliver slettet.

5| Slette medarbejder

Diet er IKKE muligt at gendanne posteringeme
efter denne karsel er afvildet.

Falgende ting vil blive slettet szammen med medarbejderen:
- Medarbejderens opsastning

- Medarbejderens sagsposteringer

- Medarbejderens budgetposter

Der vil IKKE blive slettet i finansdebitor

Skriv START:

6.7.4 Slet finanskladde.

Funktion til sletning af en finanskladde — helt eller delvist afhaengigt af datointerval.

=

Annuller

Alle poster i den angivne kladde ( evt. i det angivne dato-interval) bliver slettet — incl. Plus felterne.

Poster udenfor intervallet rgres ikke.

7| Slet finanskladde

Anagiv finanskladden der enskes slettet.
Tryke evt. <AltH:=

Kladdenavn....:: Bilag

Angiv evt. datoirterval ellers slettes alt | den valgte kaldde
Datoirterval: 01/02-11 28/02-11

Skriv "SLET..:: ]t |

6.7.5 Arkivering af sager

Annuller

Arkivering af sager er et tillaagsmodul, hvor manual til modulet leveres samtidig med selve modulet.

Funktionen flytter ( arkiverer ) udvalgte sager fra et regnskab til et andet, sdledes at sagskartoteket i den

datafil, der anvendes i produktionen, kan slankes.
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6.8 AEndring
Menu, hvor det er muligt at s2endre nummer pd sager, arter og medarbejdere. Felles for kgrslerne er, at de
gennemlgber hele timesags systemet og andre de steder, hvor disse numre er anvendt.

Da kgrslerne er temmelig omfattende anbefales det, at de afvikles pa et tidspunkt, hvor systemet ikke er
belastet af mange brugere p& Navision C5 — allerhelst kun den som igangsaetter kgrslen.

6.8.1 FAndre sag
Prompten ser sdledes ud. I Fra feltet indtastes det gamle nummer og i Til feltet, det nye nummer. Kgrslen
sgrger selv for at oprette det nye nummer.

7| Endring af Sag @
Sag
Fra: 611-1101 Annuller

Til: 611-1103

Skriv “ENDRE": zendre

MB: Denne karsel vil l3se hovedparten af systemest |

6.8.2 Andre art
Analogt med kgrslen Andre sag

-

X Endring af Art @
=
Fra: 3048 Annuller

Til: 3043

Skriv “ENDRE™ zendre

MEB: Denne karsel vil lase hovedparten af systemet !
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6.8.3 /Endre medarbejder
Analogt med de foregaende 2 karsler

A /Zndring af Medarbejder £3
Medarbejder
Fra: 31 Annuller
Til: ZZ31
Skeriv EMDRE” zndre
MB: Denne karsel vil lase hovedparten af systemet |

Tip: Nummer pa fratrddte medarbejdere kan med fordel zendres, saledes at de sorteringsmaessigt ligger efter
aktive medarbejdere. Derved kan promptbokse udfyldes med blot eet interval for de aktuelle medarbejdere.
NB — sorteringen er saledes at numre kommer fgr bogstaver.

6.9 Kgarsler

6.9.1 Opdatering af aktuelle budgetpriser

Karsel, der opdaterer udvalgte budgetposter med aktuelle budgetpriser pd medarbejderen.

Anvendes safremt der er foretaget priseendringer efter at budgettet er udarbejdet. Karslen vil ga ind og
opdatere de udvalgte budgetposter med de nye salgspriser.

Periode angives i farste anfordringsbillede og afgraensning pd budgetposterne i det andet anfordringsbillede.

7 | Budgetpris opdatering - 1 af 2 @
= =
Angiv periode: 01/01-11 [31./12-11 =] Annuller
—% Budgetpris opdatering - 2 af 2 EI@

Budgetposter: Sortering... || | =

Sag

Medarbejder 0g 08

Start dato 0011 nazn
BudgetMummer 0 —[1

6.9.2 Opdater sagsposter
Ved aktivering af menupunktet bliver felterne "Kostpris i alt” og "Salgspris i alt” opdateret pd sagsposterne.
(Kartoteket DSP_SagPost ). NB — det vises ikke i dette billede, at der sker noget.
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6.9.3 Opdater klientafregning

Klientafregning findes under AuditPlus/Tilpasning/Klientafregning. Til afregning af antal finanskonti og
posteringer. Afregning skal oprettes i hvert klientregnskab, hvor det gnskes benyttet.

Med Alt+0 kan priser overfgres fra en anden datafil/regnskab, dog kun hvis priserne er oprettet i det andet
regnskab umiddelbart fgr ellers er det manuel indtastning.

B Klientafregning

Antal e Pris ;’-‘\rrta::)ags - Pris Art
Posteringer ... 1295 [N 27 1,00 0110
Finanskorti ... 28 0.05 29 200 011
Sagsnummer ... 4711-0250
Overfarelse til pima ...
Overfarelze til timesag ...
Sidste overferelse til pimo ... 20/04-09

Primo (Antal og Pris) angiver de samlede aendringer der er foretaget i regnskabet.
Dags dato (Antal og Pris) viser eendringer foretaget siden sidste opdatering af klientafregningen.

Art angiver hvilken art der skal bogferes pd i sagskladden Afregning ved klientafregning i
timesagsregnskabet. Sagskladden Afregning bliver oprettet automatisk fgrste gang der foretages opdatering
af klientafregning i timesagsregnskabet.

Arten til timesagsregnskabet skal vaere en omkostningsart (type =0)

Sagsnummer skal veere det aktuelle for klienten i timesagsregnskabet. Hvis klienten far nyt sagsnummer
hvert ar, sd skal dette nummer andres her.

Overfarelse til primo — ved JA overfgres Antalfra Dags dato til Primo ved klientafregningskgrslen.
Overfarelse til timesag — ved JA overfgres indhold af Dags dato felterne til sagskladden Afregning i
timesagsregnskabet ved klientafregningskgrslen.

Opsaetningen af klientafregningen pr. klient skal kun andres, hvis der er andringer i pris eller sagshummer.
Skrives der 0 i Pris, s& overfgres der ikke til timesagsregnskabet.

6.9.3.1 Korslen Klientafregning
Selve kgrslen af klientafregningen foregdr fra TIMESAGSREGNSKABET, hvorfor der skal skiftes regnskab,
sdledes at timesagsregnskabet er aktivt.

Afregningen foregdr fra TimePlus/Periodisk/Kgrsler/Opdatering af klientafregning.

Karslen kgrer alle klientregnskaberne incl. timesagsregnskabet igennem og opretter linjer i sagskladden
Afregning. Herefter péfares hver linje et medarbejdernr. - evt. en fiktiv medarbejder.
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6.10 Arskgrsler

6.10.1 Opret sager
Kgrsel til masseoprettelse af sager. Kgrslen tager sit udgangspunkt i debitorkartoteket. For alle debitorer, der
IKKE er speerret, oprettes - i det angivne interval — en sag pr. debitor.

j{) Oprettelse af sager for nyt ar E@

Debitorkartotek: | Sortering... || | lﬁl
nuller

Konto 1 5359 =

Spasmet |Nej |

Det andet anfordringsbillede.

m.] Oprettelse af sager @

Hvilket sagsformat ?: Debitor<skiletean 1:Ar<skilletegn 2>Nummer
Angiv Ar: 1 W
Skal der vasre nogen skilletegn?

Skilletegn 1:

Skilletegn 2:

Angiv evt. nummer: m

Angiv sagegruppe: 2] =
Bemasrk vaslges blank sagsgruppe, bliver sagsgruppen = debitorgruppe

6.10.1.1 Opret sager — felter:

Sagsformat:
1) Debitornummer + skilletegn 1 + ar
2) Debitornummer + skilletegn 1 + ar + skilletegn + nummer

Angiv ar:
Ar angives med 2 eller 4 cifre. Det angivne bruges dels til &ret p& sagen og dels i sagsnummeret.

Skilletegn 1 og 2:
Her anvendes oftest — som skilletegn. Bruger man sagsformat 2 og gnsker man ikke skilletegn mellem &r og
nummer, lader man skilletegn 2 feltet veere blankt.

Evt. nummer:
Lgbenummer

Angiv sagsgruppe:
Angives en sagsgruppe ikke, bliver sagsgruppen = debitorgruppen.
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6.10.2 Opret opgaver pa sager

Funktion, der opretter opgaver pd sagerne ud fra den angivne erklzeringstype i DebitorPlus.

For at se hvilke menupunkter, der skal anvendes i forbindelse med opgavestyring — se vejledningen til
TimePlus/Kartotek — afsnit 3.1.6 — Opgavestyring Procedure.

-

L Opret opgaver pa sagerne (o[-
Debitorartotek ekstra: Sortering... | OK
Annuller
Konto ............... 102 115
Regnskabsar....... 3-12 312
Erldlz=ringstype ... Bogfering Bogfaring
Sagskartotek: |Deb'rtu:ur|u:tx |

Ved oprettelse kan der bl.a. afgraenses pd debitorkontointerval, regnskabsafslutning, erklaeringstype ( som
vist ovenfor ) samt opgavetype, som det ses herunder.

[X Opret opgaver pa sagerne ==
Angiv evt. afgresnsing pa opgavetype
COpgavetyper: - (W= = Annuller

6.10.3 Nulstilling af kilometersaldi.
I forbindelse med nyt kalenderdr nulstilles medarbejdernes kilometersaldi, af hensyn til overholdelse af
udbetaling af kgrselsgodtggrelse i henhold til statens takster.

Der bliver dannet en reguleringspostering under kgrselsregistreringerne sdledes at kilometersaldoen bliver
sat til nul. Det er en god ide at nulstillingen placeres i ultimoperioden, idet man s3 kan udskrive for hele dret
( afgreenset til 31.12) og fgrst i ultimoperioden foretages nulstillingen.

% Nulstilling af km saldo - 1 af 2 = ===
: oK
Medarbejder: Sortering... | | Medarbejderldx: |

Medarbejder 03 08 =
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5| Mulstillin af km saldo - 2 af 2 @
Angiv felgende oplysninger for posteringen som bliver
dannet pa den enkelte medarbejder: w
Data: uLM2-10
Tekst: nulstiling for ar 2010
Angiv til dato for de posternger som skal medtages
Til dato: [112-10)E

6.10.4 Opret ferietimer i nyt r
Udover manuel indtastning af optjent ferie i en flexkladde, kan optjent ferie lzegges ind for et interval af
medarbejdere eller for udvalgte medarbejdere ( indszet flere linjer med medarbejder i sggningen ).

% Ferietimer i nyt &r- 1 af 2 [o ===

) oK
Medarbejder: I Sortering... ”Medarbejderldx | —
Annuller
Medarbejder 08 08

For de angivne medarbejdere vil der blive lagt en ferie-, ferieFri- eller en ferieEkstra postering ind i henhold
til de indtastede oplysninger i nedenstdende billede.

Posteringerne lzegges ind direkte ( kommer ikke ind via en kladde ).

El Ferietimer i nyt ar - 2 af 2 @
Angiv felgende oplysninger for posteringen som bliver
dannet pa den enkelte medarbejder: w
Dato: 01/0511
Tekst: Optjert ferie i 2010
Feretimer: 185,00
Ferie, ferie-ekstra eller feriefri?: E—| -

6.10.5 Kalender

Oprettelse/vedligeholdelse af kalendre. Menupunktet er beskrevet under TimePlus/tilpasning/medarbejder-
opseaetning/kalender — hvortil der henvises.

6.11 Integration til baerbar
Der henvises til manualen Timesag Dagligt, hvor integration til baerbar er beskrevet.
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